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PRIKAZ DEKANA C. 16/2025

Pravidla pro zadavani a vedeni bakalarskych a diplomovych praci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento pfikaz dékana upfesrfiuje pravidla pro zadavani kvalifikaénich praci v bakalafském
a navazujicim studiu, stanovuje pravidla o rozhodovani o tématech kvalifikacnich praci, upfesfiuje
kvalifikaéni pozadavky na osoby, které vedou bakalarské a diplomové prace na Fakulté zivotniho
prostfedi (dale FZP) Univerzity Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem (dale UJEP), dale
upfesniuje poZzadavky na pracovni pomér téchto osob a stanovuje nejvyssi pocet kvalifikaénich praci,
které muze vést jedna osoba. Pfikaz dale upfesnuje pozadavky na zpusob vedeni kvalifikacnich praci
a zpUsob pfihlaSovani ke statni zavérecné zkousce v bakalafském a navazujicim magisterském
studiu.

Clanek 2
Pokyny pro vypracovani kvalifika€nich praci

1. Bakalaiska prace jako kvalifikani prace bakalarského studia a diplomova prace jako kvalifikaéni
prace magisterského studia (dale jen kvalifikaéni prace) se vypracovava na zakladé ramcovych
“Pokyna pro vypracovani bakalafské a diplomové prace na Fakulté Zzivotniho prostfedi”
uvefejnénych na internetovych strankach FZP na adrese https://www.fzp.ujep.cz/statni-zkousky.

2. Pokyny stanovi obecné zasady pro zpracovani kvalifikacni prace. Pokyny mohou byt
modifikovany v zavislosti od zvoleného tématu kvalifikaéni prace.

Clanek 3
Rozhodovani o tématu kvalifika¢ni prace a vyhlasovani témat kvalifikaénich praci

1. Rozhodnuti pfi zadani tématu kvalifikacni prace pfislusi garantovi/ce pfislusného studijniho
programu. Garant/ka rozhoduje na zakladé doporuceni vedouciho katedry, do jehoz plsobnosti
kvalifikaéni prace pfisludi ve smyslu odborného zaméfeni tématu a organizacniho zaélenéni
pracovnika/ce, ktery/a je vedouci/m kvalifikacni prace.

2. Vedouci katedry posuzuje navrhy témat kvalifikacnich praci a navrhuje garantovi/ce ke schvaleni
vedouci/ho kvalifikaéni prace, konzultanta/ku nebo konzultanty/ky a oponenta/ku nebo
oponenty/ky.

3. Proces schvalovani tématu kvalifikacni prace probiha dle posloupnosti: vedouci katedry —
garant/ka studijniho programu — dékan/ka.

4. 'V pripadé zamitnuti tématu kvalifikacni prace odlvodni odpovédny pracovnik/ce své rozhodnuti
tak, Ze uvede své pfipominky k tématu, popf. pozadavky na zmény a opravy. V pfipadé
zasadnich vyhrad mlze odpovédny pracovnik/ce pozadovat i zruSeni tématu.

5. VyhlaSovani témat kvalifikacnich praci, jejich evidenci, evidenci pfihlaSenych studentd,
administraci procesu zadavani a korespondenci spojenou s témito pracemi organizuje katedra
vedouciho kvalifikaéni prace.



https://www.fzp.ujep.cz/statni-zkousky

Clanek 4
Kvalifikaéni pozadavky na vedouci bakalarskych a diplomovych praci
a pozadavky na pracovni pomér téchto osob

1. Vedouci kvalifikaéni prace musi mit dosazené vzdélani nejméné o jeden stupen vysSi, nez je
stupen vzdélani studijniho programu, v ramci kterého kvalifikacni praci vede.

2. Vedouci kvalifikadni prace byva zpravidla akademicky pracovnik/ce FZP nebo akademicky
pracovnik/ce jiné fakulty UJEP. Mulze jim vSak byt v odivodnénych pfipadech i externi
pracovnik/ce bez pracovniho poméru na vysoké Skole, a to pracovnik/ce organizace, ktera téma
kvalifikani prace zadava. Za externiho pracovnika/ci zde neni povazovan/a zaméstnanec/kyné
pravnické osoby, ktera spolu s vysokou Skolou uskutecnuje studijni program podle § 81 zakona
o vysokych Skolach.

Clanek 5
Maximalni pocet bakalarskych a diplomovych praci

1. Pro zajisténi kvalitniho vedeni kvalifikaénich praci a zaji$téni plnéni vykonu dalSich &innosti,
zejména vzdélavaci a tvarci ¢innosti vedouciho kvalifikaéni prace, je stanoven maximalni pocet
10 kvalifika¢nich praci. Do tohoto poctu nejsou zapocitany prace, jejichz autofi maji v danou dobu
prerusené studium a nejsou tak studenty pfislusného studijniho programu. Za vedené prace
nejsou povazovany prace dokoncené bez pokusu o obhajobu, prace nedokoncéené, pokud jejich
autor jiz neni studentem/kou, odevzdané prace bez pokusu o obhajobu a odevzdané prace
ukonéené po neuspésné obhajobé.

Clanek 6
Cas a zpUsob zadani bakalarské a diplomové prace

1. Zadani kvalifika€ni prace probéhne v systému IS/STAG jednim ze dvou moznych zpusobu:

a) Student/ka si v sekci Moje studium — Témata VSKP zaregistruje téma kvalifikaéni prace
pfipravené vedoucim prace. Vedouci prace uréi a v sekci Moje vyuka — Témata VSKP viozi
akademicky rok zadani, pfedpokladany akademicky rok obhajoby, typ prace, nazev tématu
v Ceském a anglickém jazyce, zasady pro vypracovani, seznam odborné literatury dle citacni
normy CSN ISO 690:2022 a dalsi pfipadna omezeni a podklady. Vedouci prace dale nastavi
omezeni prace na konkrétni studijni program, popf. konkrétni specializaci v kombinaci
s formou studia. Jednomu tématu Ize pfifadit i vice omezeni (napf. Ize nastavit obé formy
studia, vice studijnich programi nebo vice specializaci), nebo Ize k tématu pfifadit
konkrétni/ho studenta/ku. Misto a ro¢nik studia neni tfeba zadavat, stejné jako specializaci,
pokud je téma urceno pro cely studijni program.

b) Student/ka si v sekci Moje studium — Témata VSKP zaregistruje obecné zadané ramcové téma
kvalifikaCni prace pfipravené vedoucim prace a v uzké soucinnosti s nim téma dopracuje do
konecné konkrétni podoby, pfi¢emz spole¢né s vedoucim prace specifikuji pfedevsSim nazev
prace, zasady a rozsah jejiho vypracovani, seznam odborné literatury dle citadni normy CSN
ISO 690:2022, rok zadani a predpokladany rok obhajoby. Pfi zadavani ramcového tématu
kvalifikacni prace zaloZi vedouci prace v sekci Moje vyuka — Témata VSKP téma a omezeni
stejnym zpusobem jako v odst. 1 pism. a) tohoto ¢lanku.

2. Do zasad pro vypracovani je vhodné uvést duvody feSeni tématu a je nutné konkrétné,
srozumitelné a ovéfitelné definovat cile prace a postup feSeni. Je tieba zajistit, aby nazev tématu,
cil prace a postup fedeni byly ve vzajemném souladu.

3. Pokud bé&hem procesu schvalovani dojde k zamitnuti tématu kvalifikacni prace na jakémkoliv
stupni, postupuje vedouci prace nasledovné:



a) U tématu prace zadaného dle odst. 1 pism. a) tohoto €lanku, provede na pokyn vedouciho
katedry nebo garanta/ky nebo dékana/ky pozZadované opravy a doplnéni a znovu téma
poskytne ke schvaleni. Pokud jsou vyhrady k tématu zasadni, vedouci prace téma zrusi.

b) Vedouci prace opravi, pfipadné zrusi, ramcové téma kvalifikacni prace (dle odst. 1 pism. ¢
tohoto ¢lanku) na pokyn vedouciho katedry nebo garanta/ky.

V konecné podobé& musi byt kvalifikaéni prace studentovi/ce zadana na formulafi ,Zadani
bakalafrské prace” resp. ,Zadani diplomové prace” (dale jen zadani) nejpozdéji pred zapisem do
posledniho ro€niku studia, ve kterém bude student/ka kvalifikani praci obhajovat. Po schvaleni
tématu v systému IS/STAG a nasledném schvaleni dékanem/kou fakulty bude podepsany original
zadani uloZzen na pfislusné katedife. Pfislusna katedra obratem zajisti pfedani zadani
studentovi/ce.

Kazdé pozdéjSi zadani, nez které je uvedeno v odst. 4 tohoto ¢lanku, posunuje obhajobu
kvalifikaCni prace do nasledujiciho akademického roku.

Pokud kvalifika€ni prace obsahuje Udaje utajované na zakladé zvlastnich pravnich pfedpist nebo
na zakladé smluvni &i jinak zajist&né spoluprace s partnerem FZP nebo UJEP anebo vysledky,
které jsou pfedmétem fizeni o jejich patentové ochrang, informuje o této skute€nosti vedouci prace
prodékana/ku pro studium a poskytne mul/ji dalSi sou€innost za ucelem zajisténi odlozeni
zvefejnéni prace po jejim obhajeni v souladu s aktualni smérnici Rektora UJEP ,Ke zvefejiiovani
zavérecnych praci®.

Clanek 7
Zména tématu nebo zadani bakalarské a diplomové prace

V fadné oduvodnénych pfipadech bude studentovi/ce umoznéno zménit téma nebo zasady pro
vypracovani prace schvalené v IS/STAG nebo zadani kvalifikaéni prace. Zménu musi student/ka
vzdy konzultovat se stavajicim vedoucim prace.

Pokud jiz bylo zadani kvalifikani prace podepsano dékanem/kou, pozada student/ka pisemné
dékanal/ku fakulty o zménu zadani. Zadost Ize predloZit nejpozd&ji 4 mésice pred terminem
odevzdani prace. PozdéjSi zména bude mit za nasledek odlozeni planované obhajoby prace na
pozdé&jSi termin. SoucCasti Zadosti bude upfesnéni pozadovanych zmén zadani a jejich
odlvodnéni a souhlasné stanovisko vedouci/ho prace a garanta/ky.

Clanek 8
Zpusob vedeni bakalarskych a diplomovych praci
a vyhodnocovani jejich kvality

Student/ka konzultuje svou kvalifika€ni praci s vedouci/m kvalifikacni prace a konzultantem/kou
(Ci konzultanty) v ramci seminafu k tomu uréenych studijnim planem.

Garant/ka pfisluSného studijniho programu ve spolupraci s vedoucimi kvalifikacnich praci zajistuji
tyto seminafe a potvrzuje jejich absolvovani v systému IS/STAG.

Systematicky a pravidelné je na FZP vyhodnocovana kvalita obhajovanych a obh&jenych
kvalifikacnich praci. V pfipadé zjisténych nedostatk( provadi vedouci kateder na pokyn
garanta/ky studijniho programu napravna opatfeni vedouci k jejich odstranéni a zlep$eni kvality
praci.

Zadavani témat a vedeni kvalifikacnich praci je soucasti hodnoceni pedagogické cinnosti
akademického pracovnika.

Na navrhy garantd udéluje kazdoro&né u pfilezitosti promoci dékan/ka fakulty studentim Cenu
dékana za nejlepsi kvalifikacni praci.



Clanek 9
Odevzdani kvalifika€ni prace

1. Kvalifika€ni praci odevzda student/ka elektronicky v IS/STAG v sekci Moje studium — Kvalifikacni
prace. ZplUsob odevzdavani a pravidla zvefejiovani kvalifikacnich praci definuje aktualni
smérnice Rektora UJEP ,Ke zvefejnovani zavérecnych praci“. Pokud nelze nékterou ze soucasti
kvalifikaéni prace digitalizovat, rozhodne vedouci pfislusné katedry v soucinnosti s vedoucim
kvalifikani prace o jiném zplsobu odevzdani.

2. Kuvalifikaéni praci smi student/ka odevzdat pouze za podminky, ze ziskal/a zapocet z pfedmétu
»~>eminaf k BP 1%, resp. “Seminaf k BP Il pro AGI“, ,Seminar k DP Il%, resp. ,Seminafi k DP Il a
pfiprava obhajoby*, resp. ,Diplomova prace II“ s ohledem na svuj studijni plan. Udélenim zapoctu
z prisludného pfedmétu vedouci prace schvaluje kone¢nou verzi prace.

3. Zadani je povinnou soucasti prfedkladané kvalifikaéni prace.

4. Vedouci prace je povinen pfed obhajobou kvalifikaéni prace provést jeji kontrolu na mozny vyskyt
plagidtu v systému IS/STAG. K jakékoliv zjisténé nenulové mife shody je vedouci prace
povinen/na ve svém posudku k odevzdané praci podat pisemné vyjadfeni. Vedouci prace nebo
vedouci/m katedry povéfena osoba je povinen/na na zakladé posouzeni vedouci/ho prace
hodnoceni prace uzavfit v IS/ISTAG nastavenim parametru ,posouzen — neni plagiat® / ,posouzen
— je plagiat®. Pokud je prace hodnocena parametrem ,posouzen — je plagiat®, nesmi byt tato prace
pfipusténa k obhajobé a vedouci pfislusné katedry je zodpovédny za podani pisemného podnétu
k zahajeni disciplinarniho fizeni s autorem/kou prace.

Clanek 10
Prihlasovani ke statni zavérec¢né zkousce v bakalarském a navazujicim magisterském
studiu

1. P¥ihladku ke statni zavérecné zkousce (dale jen ,pfihlaska®) predklada student/ka pisemné na
formulari ,Prihlaska ke statni zkousce” (https://www.fzp.ujep.cz/statni-zkousky) v terminu dle
harmonogramu FZP na studijni oddéleni po pfedchozim odevzdani kvalifikadni prace (¢lanek 9).

2. Postup zpracovani pfihlasek upravuje samostatna smérnice prodékana/ky pro studium ,Postup
zpracovani pfihlagek k SZZ na FZP UJEP*.

Tento Pfikaz dékana nabyva ucinnosti dne 14. 10. 2025 a ruSi platnost Pfikazu dékana
¢. 3/2025.

Zpracoval: Ing. Jan Popelka, Ph.D., prodékan pro studium.

V Usti nad Labem dne 14. 10. 2025.

Doc. Dr. Ing. Pavel Kuran, dékan fakulty


https://www.fzp.ujep.cz/statni-zkousky

