UNIVERZITA J.E. PURKYNE V UST[ NAD LABEM

PRIKAZ DEKANA C. 13/2016

Zasady pro zverejnovani dokumentu na urednich deskach a ve

vefejné éasti internetovych stranek FZP a zvefejiiovani udajui

1. Pfikaz dékana navazuje na Smérnici rektora ¢. 6/2016 ,Zasady pro
zvefejiiovani dokumentll na ufednich deskach a ve vefejné Casti
internetovych stranek UJEP a zvefejfiovani udaju“ (dale jen SRU ¢&. 6/2016)
a upfestiuje ji na podminky FZP.

2. Ugelem uredni desky je informovat dotéené osoby o dokumentech a Udajich,
které jsou zakonem o vysokych Skolach, nebo vnitinimi pfedpisy a vnitfnimi
normami fakulty vyslovné urCeny ke zvefejnéni na ufedni desce, a dale
o pisemnostech doru€ovanych verejnou vyhlaskou dle pfislusnych ustanoveni
zakona o vysokych Skolach nebo spravniho fadu.

3. Fakulta na svych ufednich deskach vyvésSuje dokumenty dle ¢lanku 3 odst. 4,
5 a 6 SRU ¢. 6/2016 v originale. V pfipadé elektronické ufedni desky sken
originalu ve formatu PDF. Evidence vyvéSeni a sejmuti jednotlivych
dokumentl je vedena v listinné podobé, ve formatu uvedeném v pfiloze €. 1
tohoto pfikazu.

4. Uredni deska fakulty je umisténa v budové CPTO, Pasteurova 3632/15, Usti
nad Labem vedle recepce (zalezitosti AS, volby) a vedle studijniho oddéleni
v prvnim podzemnim podlazi (studijni zalezitosti).

5. Obsah ufedni desky se zvefejiiuje i zplsobem umoznujici dalkovy pfistup
prostfednictvim http://fzp.ujep.cz/ (dale jen ,elektronicka ufedni deska®).

6. Za provoz ufedni desky fakulty, konkrétné za zverejiiovani dokumentu dle ¢l.
3 odst. 4 SRU &. 6/2016, je odpov&dny pracovnik studijniho oddéleni FZP na
zakladé povéreni dékana FZP dle ¢&l. 6 odst. 2 SRU.

V ostatnich pfipadech (zvefejfiovani dokumentt dle ¢l. 3 odst. 5 a 6 SRU ¢&.
6/2016) je za provoz ufedni desky fakulty odpovédny administrativni
pracovnik sekretariatu dékana FZP na zakladé povéfeni dékana FZP dle &l. 6
odst. 2 SRU.

Za provoz elektronické ufedni desky fakulty je odpovédny IT pracovnik FZP
na zakladé® povéfeni dékana FZP dle &. 6 odst. 2 SRU.
Odpovédnost za dodani dokumentd zde uvefejnénych maji ti vedouci
pracovist FZP, vjejichz gesci uvefejiovany dokument vznikl. Kromé



samotného dokumentu jsou povinni dodat i informaci o Ihuté vyvéSeni
dokumentu.

Odpovédni pracovnici jsou povinni vést evidenci vyvéSeni a sejmuti
jednotlivych dokumentl a jsou povinni fidit se lhatami dodanymi pracovniky,
v jejichZ gesci uverejiiovany dokument vznikl.

7. Zvefejiiovani dokumentl a udaji ve vefejné Casti internetovych stranek
fakulty je provadéno v souladu s ¢lankem 5 odst. 3 SRU €. 6/2016.
Za provoz vefejné cCasti internetovych stranek fakulty je odpovédny IT
pracovnik FZP na zaklad& povéfeni dékana FZP dle &. 6 odst. 2 SRU .
Odpovédnost za dodani dokumentld zde uvefejnénych maji ti vedouci
pracovist FZP, v jejichZ gesci uvefejiiovany dokument vznikl.

8. Udaje a informace podle ustanoveni § 5 odst. 1 zakona o svobodném pfistupu
k informacim se zvefejnuji v souladu s ¢lankem 7 odst. 1 SRU €. 6/2016.
Na FZP je v ufednich hodinach zptistupné&no nasledujici:

a) vnitini pfedpisy vydavané v plusobnosti fakulty,

b) seznamy hlavnich dokumentl, zejména koncepcni, strategické a
programové povahy, které mohou byt poskytnuty podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim v&etné pfipadnych navrhu
licenC¢nich smluv podle § 14a, a to tak, aby do nich mohl kazdy
nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii.

Za podavani informaci dle odst. 8 tohoto pfikazu je odpovédny tajemnik
fakulty na zakladé povéfeni dékana FZP dle &l. 7 odst. 1 SRU .

V pfipadé poskytnuti informace Zadateli budou informace soucCasné
zverejnény zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup.

Tento Pfikaz dékana vstupuje v platnost dne 18. 10. 2016.

V Usti nad Labem dne 17. 10. 2016

Ing. Martin Neruda, Ph.D., dékan fakulty

Aktualizace: 17. 7. 2024 (odst. €. 4) — schvalil: doc. Dr. Ing. Pavel Kuran, dékan fakulty



Priloha ¢. 1 Prikaz dékana ¢. 13/2016

Format evidence vyvéSeni a sejmuti dokumentii

PORADOVE | NAZEV STRUCNY CISLO VYRIZUJE | DATUM DATUM
CisLo DOKUMENTU | OBSAH JEDNACI VYVESENI | SEJMUTI
DOKUMENTU




