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SMERNICE PRODEKANA PRO VNEJSI VZTAHY C. 1/2024

Sjednoceni vizualni identity v komunikaci

S ohledem na posileni profesionalnihno a jednotného vzhledu v komunikaci
s vefejnosti a v souladu s cilem posileni vnéjSich vztahd, vstupuje v platnost
smeérnice tykajici se automatickych podpisi v emailech. Tato smérnice ma za cil
zajistit konzistentni a profesionalni prezentaci fakulty v elektronické komunikaci
s vefejnosti. Tato smérnice je zavazna pro vSechny akademické i neakademicke
pracovniky.

Clanek |
Jednotny format automatického podpisu

VSechny emailové podpisy pouzivané pfi vnitfni i vnéjSi komunikaci musi obsahovat
nasledujici informace:

Jméno a pfFijmeni véetné titult

Pracovni pozice

Logo fakulty

Nazev fakulty

Nazev univerzity

Katedra

Adresa fakulty

Telefonni ¢islo, budova mistnost

Email, funkéni odkaz na www stranky fakulty

Pracovnici kateder uvedou svou pfislusnost dané katedfe, ostatni pracovnici uvedou
pozici dedikovanou svym utvariim a katedru vynechaiji.

Clanek Il
Jednotny graficky design

Podpisy by mély dodrzovat jednotny graficky design, ktery je k dispozici v pfiloze ke
smérnici ¢.1. Pro zachovani konzistence a profesionalniho vzhledu je dulezité, aby
vSichni zaméstnanci fakulty pouZivali tento pfeddefinovany design, jez plné odrazi
prirucku jednotného vizualniho stylu UJEP. Pro komunikaci v Ceském jazyce je
pfipravena $ablona v CJ, pro komunikaci v cizim jazyce je pfipravena $ablona v AJ.
Je Zadouci, aby pfi komunikaci se zahrani¢nim partnerem byla pouZita verze podpisu
v AJ.

Format pisma v automatickém podpisu:
Segoe UI, vel. 10, jméno vc€etné titull a nazev fakulty tuénym pismem, zarovnani

vlevo, velikost loga 1,8 x 4,98 cm. Zaméstnanci jsou povinni hlidat a aktualizovat
udaje.



Clanek Il
Zavérecéna ustanoveni

Smérnice musi byt dodrzena pfi vesSkeré elektronické komunikaci s externimi
partnery a verejnosti. Dodrzovani této smérnice prispéje k vytvoreni profesionalni
image a posileni vnéjSich vztahu.

Tato smérnice prodékana pro vnéjSi vztahy €. 1/2024 nabyva platnosti a uc€innosti
dne 1.5.2024.

doc. Ing. Pavel Krystynik, Ph.D.
prodékan pro vnéjsi vztahy



