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Evidence Know-how (KH) vzniklého na FZP UJEP

Za ucCelem evidence Know-how (dale jen KH) na Fakulté zivotniho prostfedni
Univerzity Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem (dale jen ,FZP UJEP*)
vydava prod&kan pro védu FZP UJEP tuto smérnici. Smérnice je zavazna pro
vSechny akademické i neakademické pracovniky

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice popisuje postup evidence KH na Fakulté Zzivotniho prostredi
Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem.

2. KH se rozumi vysledky tvar€i Cinnosti ziskané v rdmci vyzkumnych a dalSich
aktivit zaméstnancti na FZP UJEP zahrnuijici projekty zakladniho a aplikovaného
vyzkumu, a také smluvni vyzkum, které nejsou nijak jinak evidovany zadnou
uznavanou autoritou.

3. Evidenci KH podléhaji zejména vysledky tvurci ¢innosti typu:
a) FV — Funk¢ni vzorek

) ME — Metodika

) PP — Pracovni postup

)

)

o O T

PT — Prototyp

SV — Souhrnna vyzkumna zprava
) VZ —Vyzkumna zprava

g) ZZ — ZavérecCna zprava
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Clanek Il
Postup zadosti o evidenci KH autorem

1. Autor KH vyplni evidencni formular (Pfiloha €. 1).

2. Elektronicky za$le pfislusnému refrentovi pro védu a projektovou €innost (dale
jen RVPC) k primarni kontrole.

3. Po odsouhlaseni 2x vytiskne (pokud mozno oboustranné), pfipoji svij podpis
a podpis vedouciho katedry a pfeda fyzicky RVPC véetn& priloh, tj. min. 1x
pfilozeného KH s titulnim listem (PFiloha ¢.2)

Clanek III.
Postup evidence referenta pro védu a projektovou ¢innost

1. Uréeny RVPC pfidéli evidenéni &islo (Pfiloha &. 3).
2. Referent pro vé&du a projektovou &innost a prodékan pro védu FZP na evidenéni
dolozku potvrdi svym podpisem datum pFevzeti a zaevidovani KH.




3. Jeden vytisk fyzicky zalozi do pFislusného Sanonu.
4. Pofidi scan zadosti s evidenc¢ni dolozkou a uloZi v elektronické podobé.
5. Zapise KH do seznamu FZP (Pfiloha &. 4).

Clanek IV.
Fyzicka uschova KH

1. V pfipadé, Ze je evidované KH v pfiméfené fyzické podobé (vytiSténa zprava
v deskach, uzavfena lahvi¢ka, zasobnik, KH ve vhodném obalu), kterou lze
bezpeéné prfenaset a ukladat, ma autor povinnost ji pfedat k fyzické uschové.

2. Dle typu KH se vhodné oznaci pfidélenym evidencnim Cislem, ev. dalSimi udaji
(nazev, typ, autor).

3. Nasledné je KH predano k ulozeni na pfislusné ur€ené misto na fakulté/katedre,
kde ho odpovédna osoba ulozi do samostatné uzamykatelné prostory a zapise
do seznamu ulozeného KH (Pfiloha €. 5).

Clanek V.
Dalsi ustanoveni

1. Pristup k evidovanym vysledkim KH na FZP UJEP maiji vSichni akademicti
i neakademiéti pracovnici s pisemnym souhlasem prodékana pro védu FZP.

2. Vysledky KH ziskané v rezimu utajeni jsou po dobu utajeni pfistupné jenom
hlavnimu Fesiteli daného vysledku KH a prod&kanovi pro védu FZP.

Clanek VL.
Seznam priloh

Zadost o evidenci KH

Kryci list KH

Systém pfidélovani evidencnich Cisel

Vzor zaznamu KH do evidence OVPC

Vzor seznamu zaznamu fyzické uschovy KH

abrwn =

Tato smérnice nabyva platnosti a u€innosti dne 16. 4. 2019.

V Usti nad Labem dne 16. 4. 2019.

Doc. Dr. Ing. Pavel Kuran
prodékan pro védu



