Fakulta Zivotniho prostiedi Univerzity Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem

Rozhodnuti dékana ¢. 15/2005

Knihovni Fad knihovny Fakulty Zivotniho prostiedi UJEP

W

Ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani

vetejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zdkon), zdkona ¢. 111/1998 Sb. o
vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakona (zdkon o vysokych Skolach) a
v souladu s vnitinimi pfedpisy fakulty je vydavan tento Knihovni fad.
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I. Zakladni ustanoveni

ClL 1

Postaveni knihovny a evidence
Knihovna Fakulty Zivotniho prostfedi (dale jen FZP) Univerzity J. E. Purkyn& (dale jen
UJEP) byla zfizena podle ¢l. 7 odst. 2 Statutu Fakulty Zivotniho prostfedi UJEP jako
zafizeni pro zabezpec€eni knihovnickych a informacnich potieb.
V cele stoji vedouci knihovny, ktery odpovida za Cinnost knihovny, knihovni fond a
hospodafieni se schvalenym rozpoctem.
Nadfizenym vedouciho knihovny je prodékan pro védu a zahrani¢ni vztahy.
V evidenci Ministerstva kultury je knihovna registrovana v souladu s § 3 odst.1. pism. c/
jako knihovna zékladni a podle § 12 odst. I jako knihovna zakladni se specializovanym
fondem.

ClL 2
Poslani a ¢innost

Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni studia a védecko-vyzkumné ¢innosti na

FZP UJEP. Knihovna shromaZd'uje, zpracovava a zpfistupiiuje knihovni a informaéni

fond.

Registrovanym uzivatelim knihovna poskytuje veiejné knihovnické a informacni sluzby

podle § 4 odst.1 a 2, a dalsi sluzby dle odst. 3 knihovniho zékona.

K ¢innosti knihovny se dale vztahuji tyto pravni piedpisy:

a) vyhlaSka Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zékona ¢. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vetfejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon),

b) zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zékona ¢. 356/1999 Sb.,

c¢) zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim,

d) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zadkonua (autorsky zakon), dale jen autorsky zdkon,

e) zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych udaja.

II. Fondy

CL 3
Skladba fondi
Knihovna buduje fondy informacnich zdrojii v papirové i elektronické podobé s ohledem
na informacni profil, ktery je stanoven zamétenim studijnich obort a védecko-vyzkumnym
zamérem fakulty.
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Knihovni fond tvofi tisténé, audidlni, audiovizualni a digitalni dokumenty.
Elektronicky fond je tvofen bibliografickymi a plnotextovymi databazemi.

ClL 4

Dopliiovani fondu
Fondy jsou dopliiovany na zaklad¢ schvalenych konkrétnich navrhi akademickych
pracovnikt fakulty nebo vedouciho knihovny, nejsou-li v rozporu s informa¢nim profilem.
Dopliiovani fondu mohou ovlivnit i uZivatelé ostatnich kategorii konkrétnimi navrhy
zprostiedkované knihovnou, které¢ schvaluji vedouci jednotlivych utvara fakulty, pokud
jsou v souladu s informaénim profilem.
Objednavky jsou zajistovany povéienym pracovnikem knihovny.
Knihovna dale =ziskavd dokumenty zrozpoctu projektd ziskanych akademickymi
pracovniky fakulty. Resitelé, ktefi v ramci projektdi pofizuji tiiténé, pfip. elektronické
dokumenty, maji povinnost je poskytnout knihovné k evidenci.
Knihovna ziskéva dale dokumenty formou dart, meziknihovni vyménou.

CLS
Zp¥istupiiovdni fondi
Knihovni fond je zpfistupiiovan prezenéné ve studovné a absen¢nimi vypaj¢kami mimo
prostory knihovny.
Piistup k elektronickému informac¢nimu fondu je zajistovan telekomunikacni technikou v
mistni siti knihovny, vnitini siti fakulty a prostfednictvim Internetu.

III. Uzivatelé knihovny

CL6

Kategorie uZivatelit
Uzivatelem knihovny se miiZe stat osoba star$i 15 let, registrovand v databazi knihovny.
Uzivatelé knihovny se dé€li na tyto kategorie
Studenti FZP
Studenti ostatnich fakult UJEP
Akademiéti pracovnici FZP
Akademicti pracovnici UJEP
Ostatni zaméstnanci FZP
Ostatni zaméstnanci UJEP
Veftejnost
Kazd4d zuvedenych kategorii mé stanoveny podminky pro pfistup k informacnim
zdrojim (limity vypijcenych dokumentt, poplatky za sluzby atd.).

CL7

Registrace uZivatelii
Uzivatelé jsou registrovani v databazi elektronického knihovniho systému. Pii
zpracovavani osobnich udaji postupuje knihovna v souladu se zakonem ¢. 101/2000 o
ochrané osobnich tidajii a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdé€jsich predpisi.
Registrace je provedena pfi prvni osobni navstéve knihovny, po predlozeni doklada
uvedenych v €l. 7, odst. 3 a 4. Kazd4 registrovana osoba ziska prikaz uzivatele, ktery je
nepienosny. Uzivatel zodpovida za disledky zneuziti prikazu.
Registrace uzivateli
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e Registraci studentd denni a kombinované formy studia provadi knihovna na zakladé
pievodu osobnich dat z elektronické databaze UJEP do automatizovaného knihovniho
systému po predchozim pisemném souhlasu studenta.

e Zaméstnanci FZP jsou registrovani po predlozeni ob&anského prikazu (cizi statni
prislusnici piedlozi pas a povoleni k trvalému pobytu).

e Zaméstnanci UJEP jsou registrovani v kmenovych fakultnich knihovnach UJEP a pfti
navstévé knihovny FZP predlozi jiz vystaveny prikaz uZivatele a obéansky prikaz.

e Uzivatelé ztad vefejnosti predlozi obCansky prikaz a stvrdi svym podpisem v
,.Cestném prohlaseni* platnost kontaktni adresy.

o Utastnici celozivotniho vzdélavani a Univerzity tietiho véku predlozi ob&ansky
prikaz a doklad o pfijeti ke studiu.

Od vsech Zadateli o registraci knihovna dale vyzaduje

e souhlas sevidenci a zpracovanim osobnich udaji v knihovnim systému. Do
registratniho zaznamu uzivatele jsou zaddvana osobni data v rozsahu: jméno,
pfijmeni, datum narozeni, kontaktni adresa. Pro wurychleni vzdjemné komunikace
muze byt se souhlasem uzivatele zadana do zaznamu 1 elektronicka adresa, mobilni
telefon apod. UZivatel je povinen se seznamit s Knihovnim fadem, coz stvrzuje
podpisem na tiskopise ,,Pfihlaska do knihovny*.

e fotografii . Vyjimku tvoii registrovani uzivatelé¢ fakultnich knihoven UJEP, ktefi jiz
vlastni platny priikaz uZzivatele.

Po splnéni vSech shora uvedenych podminek je uzivateli zhotoven prikaz.

Odmitne-li uzivatel poskytnout podklady pro registraci, fotografii, ¢i souhlas s evidenci a

zpracovanim osobnich daji, je mu umoznén jednorazovy placeny ptistup k prezenénimu

fondu a sekundarnim informa¢nim zdrojim.

ClL8

Prava a povinnosti uZivateli
Registraci ziskava uzivatel pravo vyuzivat vSech vefejnych prostor, fondi a sluzeb
knihovny v souladu s timto Knihovnim fddem. Soucasné je mu stanovena povinnost
respektovat pokyny knihovnika. Neregistrovanému uzivateli je umoznén jednorazovy
placeny pfistup k prezenénimu fondu a sekundarnim informa¢nim zdrojam.
Uzivatel je povinen pii kazdé navstévé knihovny ptredlozit pracovniku knihovny platny
prikaz.
Ztratu prukazu je uzivatel povinen okamzité¢ nahlasit knihovné, ktera okamzité provede
opatieni k zablokovani konta. Za Skody zplsobené zneuzitim prikazu odpovida
registrovany uzivatel do okamziku nahlaSeni ztraty knihovné.
Uzivatel je povinen nahlasit zménu v osobnich dajich do 30 dnli od vydéani nového
osobniho dokladu a timto dokladem je dolozit.
Pted vstupem do studovny je uzivatel povinen odlozit svrchni odév a tasku do
uzamykatelné skiiniky a vypnout mobilni telefon. Uzivatel je povinen dodrzovat klid a
potadek ve studovné a respektovat pokyny pracovnikil knihovny. V prostorach knihovny
je stanoven zdkaz obcerstvovani, koufeni, pozivani alkoholu a drog.
Knihovna mé pravo odepfit uzivateli sluzby, jestlize zdvaznym zplsobem porusuje
Knihovni tad. Za takové jedndni je povazovano napi. odnaSeni knih a casopist
z prezen¢niho fondu, poskozovani dokumentl, odstraiiovani identifika¢nich znakd,
porusovani tadu elektronické studovny, nerespektovani pokynt knihovnika. Tim neni
uzivatel zbaven odpovédnosti, ani povinnosti nahradit pfipadnou skodu.



Fakulta Zivotniho prostiedi Univerzity Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem

7. Uzivatelska prava studentl zanikaji ke dni ukonceni ¢i pferuSeni studia. Pokud uzivatel do
této doby nevypotadal své zavazky viici knihovné, ma tato pravo uchovavat a zpracovavat
osobni udaje a vymahat plnéni pohledavek.

8. Uzivatelska prava akademickych pracovnikii a ostatnich zaméstnanci UJEP zanikaji
dnem ukonceni pracovniho poméru potvrzenim vystupniho listu knihovnou. Nejpozd¢ji
k tomuto datu musi byt zavazky shora uvedenych kategorii vii¢i knihovné vyrovnany.

9. Uzivatelim z fad vefejnosti zanikaji prava vyuzivat sluzeb knihovny ukoncenim platnosti
prikazu. Pokud uzivatel do této doby nevyporadal své zavazky vici knihovné, ma tato
pravo uchovavat a zpracovavat osobni tidaje a vymahat plnéni pohledavek.

IV. Vefejné knihovnické a informacni sluzby

CclL9
Poskytovani veiejnych knihovnickych a informacnich sluZeb
1. Knihovna poskytuje registrovanym uzivatelim v souladu s § 4 a § 14 knihovniho
zakona vetejné knihovnické a informacni sluzby.
2. Vsouladu s § 14 knihovniho zdkona je zptistupnén knihovni fond i pravnickym
subjektim prostiednictvim meziknihovni vypijcni sluzby.

ClL 10
Druhy poskytovanych sluzeb

a) Vypujéni sluzby z fondu knihovny FZP

e Prezenc¢ni ve studovné

e Prezencni zprostiedkované pracovnikem knihovny do studovny

e Absencni vybérem z piistupnych fond

e Absencni zprostiedkované pracovnikem knihovny ze skladu
b) Meziknihovni sluzby (MVS, MMVS)

e Meziknihovni vyptjcni sluzby

e Dodévani kopii dokumentt
c) Bibliograficko-informacni sluzby
Informace o katalozich, databazich, fondech a vyuzivani knihovny
Informace o dostupnosti fondu a literatury
Informace bibliografického a faktografického charakteru
Resersni sluzba — soupisy bibliografickych, faktografickych a dalSich informaci
zpracované na zakladé pisemného zadani
d) Reprografické sluzby

e Kopirovani

o Tisk

e Skenovani
e) Elektronické sluzby
Elektronické dodavani dokumentt
Elektronicka komunikace s uzivateli
Zajisténi pristupu k elektronickym informac¢nim zdrojim a Internetu
Névody pro praci s elektronickym katalogem a jinymi elektronickymi
informac¢nimi zdroji
f) Propagacni sluzby

e Potadani instruktaZi o knihovné

e www stranky knihovny
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e Novinkova sluzba
e Praktickd instruktaz pro praci s elektronickym katalogem knihovny a dal$imi
informacnimi zdroji pro registrované uzivatele.

ClL 11

Platby za sluZby
Vetejné knihovnické a informacni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zdkona jsou
poskytovany bezplatné.
Knihovna vybira poplatky za sluzby poskytované podle §4 odst. 2 a 3 knihovniho zakona.
Vyse poplatki se fidi platnym cenikem v ptiloze tohoto knihovniho fadu.
Na sluzby poskytované za uhradu muze knihovna Zadat zdlohu, kterd je pii vyfizeni
objednavky zactovana proti skutecné cené.

V. Rad knihovnich a informaé&nich sluzeb

ClL 12
Vypujéni sluzby
Pijc¢ovani dokumentt z knihovnich fondi upravuje ustanoveni §§ 659 az 662 obcanského
zékoniku.
Vypujcky se uskuteCiiuji v souladu s posldnim knihovny a ustanovenimi autorského
zékona.

ClL 13
Druhy vypujcek

Knihovna poskytuje vypijcky mimo knihovnu (absenéni) a vypijcky na misté

(prezencni).

e Prezencné se pljcuji dokumenty umisténé ve studovné a prezencnim fondu
v prostorach skladu, déle prezen¢ni vytisky map, elektronické databaze na DVD, CD
ROM s vyjimkou pfiloh k dokumentim plijcovanym absen¢né. Studentim a
pedagogiim UJEP knihovna prezen¢né zpiistupnuje vysokoskolské kvalifikacni prace,
kterym nebyl autorem udélen souhlas se zvefejnovanim (licencni smlouva).

e Absencné jsou pujcovany ostatni dokumenty vcéetné zahrani¢nich tituld a svazané
ro¢niky periodik. Mimo prostory knihovny jsou pj¢ovany magnetofonové kazety a
videokazety (pro ucely vyuky) pouze zaméstnancim FZP.

ClL 14
Absencni vypujcky a vypujcni lhity
Vypuj¢ni lhita a limit vyptjcek je stanoven zafazenim uzivatele do kategorie takto:

e Akademiéti pracovnici FZP 70 titula na 1 rok
e Studenti FZP 20 titula na 31 dni
e Ostatni zaméstnanci FZP 10 tituld na 1 rok
e Akademicti pracovnici a

ostatni zaméstnanci UJEP 10 titult na 1 rok
e Studenti ostatnich fakult UJEP 10 tituld na 31 dni
e Vefejnost 5 tituld na 31 dni

Knihovna zpracovéava pro akademické pracovniky a ostatni zaméstnance UJEP 1 x rocné
seznam vypuj¢enych dokumentt, jejichz spravnost uzivatel stvrdi podpisem.



Fakulta Zivotniho prostiedi Univerzity Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem

Uzivatel ma moznost si vypujcni lhiitu 2x prodlouzit, a to nejpozd€ji posledni den
vypujéni lhity. Zadost o prodlouzeni miZze byt udinéna osobné, telefonicky nebo
elektronicky. V ptipadé rezervace na dokument knihovnik vyptjéni lhiitu neprodlouzi.
Akademicky pracovnik FZP, ktery poskytl knihovné dokumenty ziskané z projektu, ma
pravo na zapujceni dokumenti na dobu trvani projektu. Na zadost uzivatele je mozno
prodlouzit vyptijéni dobu i v pfipad€ ukonceni projektu.

Je-li dokument pijéen, ma uZivatel moznost pozadat o jeho rezervaci. Zadost obsahuje
jméno uzivatele, nazev a signaturu dokumentu, elektronickou adresu pro vyrozuméni a
datum rezervace. Dokument je rezervovan po dobu 1 tydne. Nevyzvedne-li si uzivatel ve
stanovené dobé& rezervované materidly, jsou dany k dispozici dal§imu zajemci. Ozndmeni
je zasilano uzivateli elektronicky nebo prostiednictvim poSty za poplatek stanoveny
v Ceniku toho Knihovniho tadu.

ClL 15

Postup pii pijcovani a vraceni
Vypijcku zprostiedkuje na zdkladé bibliografickych udaji poskytnutych uzivatelem
pracovnik knihovny (z uzavienych skladt ihned, z archivu do druhého dne).
Povinnosti uzivatele je provést kontrolu dokumentu a nahlasit ptipadné posSkozeni.
Zanedba-li uzivatel tuto povinnost, pak za posSkozeni dokumentu pii vraceni hradi sank¢ni
poplatek podle Ceniku tohoto Knihovniho tadu.
Realizaci vyptjcky provadi knihovnik v elektronické databazi. Sejmutim ¢arového kodu
prikazu uzivatele a dokumentu provede zaznam o vypijcce. Seznam vypujcenych
dokumenti vytiskne knihovnik na pozadani.
Vraceni vyptijceného dokumentu provadi knihovnik sejmutim ¢arového kédu dokumentu.
Na pozadani informuje uzivatele o stavu vypujéek, pripadné vytiskne aktualni seznam
vypujc¢enych dokumentt.
Registrace vyptjcenych dokumentd, jejichz zaznam neni ulozen v elektronickém katalogu
knihovny, je zaznamenavana na papirovych stvrzenkéach opatfenych podpisem uzivatele.
Uzivatel je povinen dodrzet vypijéni lhitu u kazdého dokumentu. Za vypijéené materialy
zodpovida az do doby vraceni knihovné FZP.
Uzivatel ma pravo vypujéit si pouze jeden vytisk titulu.

ClL 16

Vymdahdni nevrdacenych vypiijcek
Knihovna vyméha vraceni vyptijcenych dokumentli upominkami. Za piekroceni vypijcni
lhiity je uzivatel povinen zaplatit poplatek za upominani a to i tehdy, jestlize neobdrzel od
knihovny pisemnou upominku. Povinnost platit poplatek nastavd dnem, ktery nésleduje po
skonceni stanovené vypuj¢ni lhity. VySe poplatku za upominani je stanovena za kazdy
dokument na konté uzivatele.
. Po tfech bezvyslednych upominkach nésleduje doporuceny piedzalobni dopis. Jestlize
uzivatel nevyporadéa své zavazky ke knihovné z tohoto dopisu vyplyvajici ve stanovené
Ihtté, nasleduje vymahani pravni cestou.  V piipadé studenti FZP po tiech
bezvyslednych upominkdch knihovna podd ndvrh na projedndni pifed disciplinarni
komisi fakulty. Soucasti navrhu bude vyuctovani nahrady vzniklé skody podle platného
Ceniku. Nevypotada-li uZivatel své zavazky ke knihovné zplisobem a ve 1hiité stanovené
v rozhodnuti disciplinarni komise, poda knihovna navrh na pravni vymahani.
Vyse poplatkil je stanovena v Ceniku tohoto Knihovniho fadu.



Fakulta Zivotniho prostiedi Univerzity Jana Evangelisty Purkyn& v Usti nad Labem

ClL17
Prezencni vypiijcky

Prezencni dokumenty jsou umistény v prezencnim fondu ve studovné a jsou ur¢ené pouze
ke studiu v téchto prostorach. Vyptjcky z prezen¢niho fondu ze skladu do studovny
zprostiedkovava pracovnik knihovny.

Uzivatel je povinen po ukonceni prace odlozit dokumenty na knizni vozik. Zatazovani
do fondu provadi knihovnik. Materialy ze skladu je uZzivatel povinen po ukonceni prace
vratit knihovnikovi ve vypiij¢nim useku.

ClL 18

Meziknihovni vypujéni sluZby
Nenachazi-li se dokument ve fondu knihovny, zprostiedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypljcku nebo dodavku kopie dokumentu prostiednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby zjiné knihovny. Tuto sluzbu knihovna zajistuje v souladu s § 14
knihovniho zdkona a §§ 2, 3, vyhl. MK ¢&. 88/2002 Sb.
Uzivatel je povinen dodrzet vypujéni podminky knihovny, ktera dokument zaptjéila.
Meziknihovni vypljéni sluzbu ztuzemskych knihoven poskytuje knihovna vSem
kategoriim uzivateld.
Mezinarodni meziknihovni vypijéni sluzbu poskytuje knihovna vSem kategoriim
uzivatelt.
Kopie ¢lanki z periodik ze vzdalenych knihovnich fondl zajiStuje knihovna na zakladé
objednavek uzivateli.
Poplatky jsou stanoveny v Ceniku sluZeb, ktery je ptilohou tohoto knihovniho fadu.

ClL19
Informacni sluzby
Bibliograficko — informacni sluzby knihovna poskytuje ustng, telefonicky nebo
elektronickou postou.

ClL 20

Reprografické sluzby
Kopirovani ve studovné. UZivatelé maji mozZnost vyuZzivat kopirku umisténou ve
studovné ke kopirovani informaci z dokumentti umisténych v prezen¢nim fondu.
Kopirovani mimo studovnu. Ke kopirovani ostatnich materialli maji uzivatelé k dispozici
samoobsluznou kopirku.
Pro tisk materiall z internetu nebo vlastnich zdroji mohou uzivatelé vyuZzivat tiskarnu ve
studovné s elektronickym vybavenim.
Skenovaci zafizeni a tiskarnu pro barevny tisk maji pravo vyuzivat studenti a zaméstnanci
FZP. Pro studenty je sluzba zajistovana povéienou osobou ve stanovenych terminech.
Poplatky za kopirovani a tisk jsou uvedeny v platném Ceniku v ptiloze tohoto knihovniho
radu.

Cl 21
Elektronické sluzby
Registrovanym uzivatelim je umoznén piistup k Internetu, elektronickym informaénim
zdrojim. Interni uZzivatelé mohou vyuzivat tyto elektronick¢é informace zdarma.
Uzivatelim kategorie ,,vefejnost je umoznén pfistup k Internetu a volné dostupnym
informa¢nim zdrojim.
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Knihovna zajistuje na zakladé objednavky i1 dodavani kopii dokumentl elektronickou
cestou ze vzdalenych zdroji pro vSechny své uzivatele. Knihovna je povinna dodrzovat
ustanoveni § 37 autorského zikona, podle nc¢hoz je piijemce povinen pofidit
z elektronické rozmnoZzeniny 1 tiSténou kopii a nasledné elektronickou rozmnozeninu
znicit. Pro uziti dale plati § 30 autorského zakona.

Poplatky za elektronické sluzby jsou stanoveny v Ceniku. Pfi pfijimani objednavek na
sluzby za uhradu muze knihovna Zzadat zalohu, ktera bude po vyfizeni objednavky
zuctovana proti skutecné cené.

VI. Postihy za nedodrZovani Knihovniho fadu

Cl 22
Nahrada v§eobecnych Skod

Uzivatel zodpovidd za Skody zpusobené na majetku knihovny podle obecné platnych
predpisi.
Skodu, svyjimkou $kody na vypdjéeném dokumentu zplisobenou umysing nebo
zanedbanim, je uzivatel povinen nahradit zptsobem uvedenym v § 442 odst. 2
obcanského zékona.
Poskozeni, zni¢eni nebo ztratu vypij¢eného dokumentu je uzivatel povinen bezodkladné
nahlasit a Skodu uhradit ve lhité stanovené knihovnou. O zplsobu ndhrady rozhoduje
knihovna.

Néhrada je mozna

e dodéanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani

e dodanim vazané kopie téhoz dokumentu

¢ dodéanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu v jiném vydéni

¢ dodanim neporuseného vytisku jiného dokumentu, ktery vyhovuje informa¢nimu

profilu a ma odpovidajici hodnotu

e thradou v hotovosti
Vysi finanéni ndhrady stanovi knihovna. Uzivatel je povinen nahradit i vSechny naklady,
které¢ knihovn€ v souvislosti se ztrdtou vznikly vcetné thrady poplatki spojenych
s upominanim.
Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Cl 23
Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu idadu
Poplatek za upominéani — ptekroceni vyptjcni doby
Poplatek za vyméhani nevracenych vyptjcek
Poplatek za ztratu prikazu uzivatele a vystaveni duplikatu
Poplatek za ztratu klice od Satni skiinky
Poplatek za poskozeni dokumenti

Cl 24
Ostatni piestupky
Uzivateli, ktery zavaznym zplisobem poruSuje Knihovni fad, mGze knihovna odepfit své
sluzby. Za zavazné porusovani je povazovano odnaseni dokumentti z prezen¢niho fondu,
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odstranovani identifikacnich znakl, soustavné nerespektovani pokyni knihovnika,
poruSovani fadu studovny s elektronickym vybavenim atd. Jedna-li se o studenta FZP,
muze knihovna podat navrh na feSeni disciplinarni komisi fakulty.

VII. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z knihovniho adu povoluje vedouci knihovny.

. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou ptilohy

e Rad studovny s elektronickym vybavenim

e Cenik

Rusi se Rozhodnuti dékana ¢. 16/2002 Knihovni fad knihovny Fakulty Zivotniho prosttedi
Univerzity J. E. Purkyné¢ a Rozhodnuti dékana ¢. 10/2004 Dodatek k rozhodnuti dékana €.
16/2002.

Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2006

V Usti nad Labem dne 14.12.2005

Doc. Ing. Josef Sejak, CSc.
dékan fakulty
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Piiloha ¢. 1

Rad studovny s elektronickym vybavenim

1.

Ve studovné fakultni knihovny je uloZen pfistupny fond, sestavajici z prezen¢niho fondu
periodik a tuzemské literatury. Uzivatel ma pravo ke studiu vyuzivat dokumenty
z prezenéniho fondu, ze skladu nebo z archivu knihovny FZP. Dale ma moznost vyuZivat
dokumenty =zapij¢ené zjinych knihoven (MVS) a své vlastni tiSténé materidly.
Dokumenty z prezen¢niho fondu pii odchodu ulozi na vozik, dokumenty ze skladu ¢i
archivu odevzda knihovnikovi.

Prezenéni fond je chranén knihovnickym zabezpecovacim systémem, ktery pii vynaseni
dokumentu opticky a zvukové signalizuje. Knihovnik ma v tomto ptipadé pravo provést
kontrolu dokumentli, které ma uzivatel u sebe a uzivatel md povinnost mu kontrolu
umoznit.

V prostorach studovny je uzivatelim k dispozici vypocetni technika s elektronickym
katalogem knihovny , pfistupem kinternetu, a ostatnim databazim pfistupnym
v univerzitni siti. VyuZzivani vypocetni techniky je pro registrované uzivatele bezplatné.
Ptistup do studovny je povolen po ptedlozeni platného prikazu vystaveného knihovnou
FZP, piipadné jinymi fakultnimi knihovnami UJEP.

Uzivatelé jsou povinni pied vstupem do studovny odlozit svrchni odévy, tasky, aktovky,
kabaty apod. v Satn¢ knihovny.

Uzivatelé maji povinnost zachovavat klid, potadek, vstupovat do studovny s vypnutym
mobilnim telefonem. Ve studovné je stanoven zdkaz koufeni, konzumace jidla a piti.
Uzivatelé jsou povinni respektovat pokyny pracovnika knihovny.

Pravidla pro vyuzZivani vypocetni techniky

1.

2.

Uzivatel je povinen pii zjiSténi jakékoliv zdvady na vypocetni technice informovat

pracovnika knihovny.

Uzivatel smi pracovat v pocitacové siti pouze pod svym uZivatelskym jménem, které je

mu ptidéleno pii zahajeni studia.

Uzivateli je zakazano provadét nésledujici tkony

= Instalovat na pocitace dalsi software

= Kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny, nainstalovanych aplikaci,
programu a dokumentii dostupnych v elektronické forme

= Zasahovat do nastaveni programu

Uzivatel je zodpovédny za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s vypocetni technikou a

zanesenim pocitacovych virti.

Informace ziskané z tisténych i1 elektronickych dokumentd slouzi vyhradné k osobni

potfebé uzivatele. DalSi rozSifovani, rozmnoZovani, kopirovani, ptj¢ovani, sdileni a

distribuce nebo prodej takto ziskanych informaci neni povolen. Uzivatel je povinen

respektovat ustanoveni z4k.c.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich

s pravech autorskym a o zmén¢ nékterych zdkonii (autorsky zékon).
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Pfiloha 2

Cenik

Priikazy uZivatele knihovny a poplatky
Plati pro kategorie student a vetrejnost

registrace - student FZP (viechny formy studia)
registrace - vefejnost

poplatek za vyuziti prezenéniho fondu neregistrovanym uzivatelem

poplatek za vystaveni duplikatu prukazu uzivatele
Piestupky proti knihovnimu #adu — sankce

Poplatky z prodleni (platné pro v§echny kategorie
studentil a vefejnost)

1. upominka (nasledujici den po uplynuti vyptjcni doby)

2. upominka (32 dni po uplynuti vypajcni doby)

3. upominka — doporuc¢ena (63 dni po uplynuti vypijcni doby)
Ptedsoudni upominka — doporuc¢ena

Meziknihovni vypujcni sluzby

Poplatek z prodleni za kazdou knihovni jednotku
zprostfedkovanou meziknihovnimi sluzbami
Poplatky za ztratu dokumentu

Poplatek za znehodnocené knihovnické zpracovani
Nahrada za zatraceny dokument

Poplatek za ztratu kli¢e od skiinky
Poplatek za poskozeni knihy — podle rozsahu poskozeni

Placené sluzby
Plati pro vSechny kategorie studenti a vefejnost

Kopirovani — Cernobily tisk (studovna)

Kopirovani — ¢ernobily tisk (studovna)

Samoobsluzné kopirovani (karta na 100 kopif)

Tisk z pocitacové tiskarny cernobily (studovna)

Tisk z pocitacové tiskarny ¢ernobily (mimo studovnu)
Tisk z pocitacové tiskarny — barevny (grafy, tabulky)
Tisk z pocitacové tiskarny — barevny celoplosny 9x13 cm
(napft. 1 obrazek)

(poctem celoplosnych barevnych tiskll o rozméru 9x13 cm na format A4 se

vyse uvedeny poplatek nasobi)

Tisk z pocitacové tiskarny — barevny celoplosny A4
Meziknihovni vypiijéni sluzba

Vnitrostatni

Interni zaméstnanci
Kategorie student, vefejnost
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50,- K¢ (po dobu studia)
50,- K¢ /rok

50,- K&/den

50,- K¢

10,- K¢&/dokument

20,- K¢&/dokument

50,- K¢/dokument
100,- K¢

5,- K¢/den

100,- KE (za 1 dokument)

Pofizovaci cena dokumentu +
neuhrazené sank¢ni poplatky

100,- K¢

do vyse pofizovaci ceny

1,- K¢&/strana A4
2,- K¢/strana A3
170,- K¢ (50,- K¢ zaloha)
1 ,- K¢/strana A4
2,- K¢/strana A4
4,- K¢/strana A4
5,- K¢&/strana A4

20,- K¢/strana A4

zdarma
skute¢né vynalozené naklady
(zéloha 25,- K¢ za 1 dokument)
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Mezinarodni

Interni zaméstnanci zdarma

Kategorie student, vefejnost skutecné vynalozené naklady
(zaloha 200,- K¢ za 1 dokument)

Poplatek za rezervaci dokumentu elektronickou postou zdarma

Poplatek za rezervaci dokumentu prostiednictvim Ceské posty 7,- K¢&/dokument

Dodavani tisténych kopii dokumentt (podle ceniku pozadanych knihoven) skute¢né naklady
Dodavani elektronickych kopii (podle ceniku pozadanych knihoven- skutecné naklady
Virtualni polytechnicka knihovna, Narodni knihovna) +

pofizeni 1 tiskové kopie z elektronické kopie knihovnou FZP 1,- K¢/strana A4
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