UNIVERZITA J.E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

SMERNICE PRODEKANA PRO STUDIUM
C. 2/2021

POKYNY PRO VYPRACOVANI BAKALARSKE A DIPLOMOVE
PRACE NA FZP UJEP

1 Zadavani, vedeni a odevzdavani bakalarské nebo diplomové prace

a) Pravidla pro zadavani a vedeni bakalafskych a diplomovych praci definuje aktualni
PRIKAZ DEKANA FZP dostupny na https://www.fzp.ujep.cz/statni-zkousky.

b) Zadavani témat zavéreCnych praci a jejich schvalovani probiha elektronicky v systému
ISISTAG v sekci Moje studium — Témata VSKP. Pfi zadavani témat je nutna uzka
spoluprace mezi studentem a vedoucim préce.

c) Bakalafska a diplomova prace se odevzdava v elektronické podobé (ve formatu PDF)
prostifednictvim systému IS/STAG v sekci Moje studium — Kvalifika¢ni prace.

d) Zpusob odevzdavani a pravidla zvefejniovani kvalifikaénich praci definuje aktualni
SMERNICE REKTORA Ke zvefejiovani zaveéreénych praci dostupna na
https://www.fzp.ujep.cz/statni-zkousky.

e) Stanoveni rozsahu prace je v kompetenci vedouciho prace. Bakalafska prace ma obvykle
minimalné 30 stran textu, diplomova prace ma obvykle minimalné 50 stran textu.

f) Formalni uprava prace musi respektovat zakladni typograficka pravidla sazby a pravopisna
pravidla (viz déle).

g) Veskeré v praci pouzité informacni zdroje je nutno Fadné a plné citovat. Pied
obhajobou zavérecné prace probehne kontrola odevzdané prace na mozny vyskyt plagiatu
v systému IS/STAG. K jakékoliv zjisténé nenulové mife shody je Skolitel povinen ve svém
posudku k odevzdané praci podat pisemné vyjadieni. Pokud bude prace hodnocena jako
plagiat, nesmi byt tato prace pfipusténa k obhajobé a vedouci pfislusné katedry je
zodpovédny za podani pisemného podnétu k zahajeni disciplindrniho fizeni.

2 Zasady usporadani bakalarské nebo diplomové prace

Zaveérecna prace obsahuje nasledujici soucasti v poradi:

e Titulni list
e Zadani
e Licencni smlouva (pouze pokud ji katedra, pod kterou spada vedouci prace, vyzaduje)

e Prohlaseni


https://www.fzp.ujep.cz/statni-zkousky
https://www.fzp.ujep.cz/statni-zkousky

e Abstrakt a klicova slova

e Obsah

e Seznam pouzitych zkratek (je-li tieba)
e Seznam tabulek a obrazka (je-li tieba)
e Soudasti prace od Uvodu po Diskusi

o Zavér

e Literatura

e Piilohy (jsou-li tfeba)

2.1 Titulni list

Na titulnim listu se uvadéji nasledujici udaje:

e Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem

e Fakulta zivotniho prostredi

e Studijni program a obor

e Nazev bakalaiské / diplomové prace

e Napis "Bakalarska prace" nebo "Diplomova prace"

e Jméno a piijmeni studenta

e Jméno a ptijmeni vedouciho prace, poptipadé konzultanta

e Misto a rok vypracovani

Uvedené¢ informace budou na titulnim listu rozmistény nédsledovné:



Titulni list bakalarské prace

Titulni list diplomové prdace

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad
Labem
Fakulta Zivotniho prostiedi

studijni program a specializace
nebo studijni obor

Nazev prace
BAKALARSKA PRACE

Autor: Jméno a pfijmeni studenta
Vedouci prace: Jméno a piijmeni
vedouciho prace

(popt. Konzultant: Jméno a ptijmeni
konzultanta)

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad
Labem
Fakulta Zivotniho prostiedi

studijni program a specializace
nebo studijni obor

Nazev prace
DIPLOMOVA PRACE

Autor: Jméno a pfijmeni studenta
Vedouci prace: Jméno a piijmeni
vedouciho prace

(popt. Konzultant: Jméno a ptijmeni
konzultanta)

2.2 Zadani

Zadani bakalafské/diplomové prace nasleduje bezprostiedné za titulnim listem. Je vloZena
elektronicka kopie zadani, kterou student obdrzi z katedry, pod kterou spada vedouci prace.
Originél je uloZen na katedie. Udaje o ndzvu, autoru a vedoucim prace na deskach a titulnim listu
musi doslovné souhlasit se zadanim.

2.3 Licenc¢ni smlouva

Licen¢ni smlouva se vklada pouze tehdy, pokud ji katedra, pod kterou spada vedouci prace,
vyzaduje. Je vlozena elektronicka kopie smlouvy. Smlouva uvadi souhlas nebo nesouhlas autora s
publikaci vSech nebo ¢asti zde uvedenych informaci, vysledki a zavért prace.

2.4 Prohlaseni
Za listem se zadanim ndasleduje list s prohlaSenim o autorstvi, naptiklad:
,, Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalarskou / diplomovou praci vypracoval/a samostatné.
Uvedl/a jsem vSechny literarni prameny a publikace, ze kterych jsem cerpal/a.*
Prohlaseni student podepise.

Na tomto listu nebo na dal$im listu miiZze student uvést pod€kovani vedoucimu prace a tém, ktefi
mu poskytli odbornou pomoc. Nedoporucuje se zminovat osoby, které se mohou stat oponenty
zaverecné prace.



2.5 Abstrakt a klicova slova

Na samostatné strance pod nadpisem Abstrakt je uvedeno shrnuti prace v rozsahu 10 — 15 radku
textu. Abstrakt shrnuje vSe podstatné z prace, aby ji co nejlépe vystihoval, véetné€ nastinu metod a
vystupl. Abstrakt neobsahuje citace.

Na téze strance za nadpisem Kli¢ova slova je uveden vycet klicovych slov oddélenych stiedniky.
Kli¢ovym slovem rozumime i spojeni dvou az tii slov. Klicovych slov je obvykle uvadéno 5.

Na zvlastni stran¢ bude pielozen abstrakt a klicova slova v anglickém nebo némeckém jazyce.

Do terminu odevzdani prace student poskytne rovnéz elektronickou podobu textu klicovych slov a
abstraktu (¢esky i anglicky/némecky).

2.6 Struktura prace

Clenéni zavéretné prace student voli tak, aby odpovidalo charakteru prace a zptisobu feseni a
rozdéleni do téchto casti usnadnilo ¢teni prace. Kapitoly a podkapitoly jsou tim usporadany
Vv logickém sledu, jejichz rozsah by mél odpovidat dilezitosti feSené problematiky. Pro vétsi
nazornost je vhodné text doplnit grafickymi informacemi, obrazky, tabulkami, grafy, schématy a
podobné, které se bezprostiedné vztahuji k textu a tématu prace. U vlozenych tabulek, grafu,
fotografii, map, schémat a jinych grafickych materiala vcéetné priloh musi byt uvedeno jejich ¢iselné
potadi, popis a zdroj informaci, pokud jde o ptejaté podklady, nebo udaj, Ze se jedna o vlastni praci
autora.

Soucastmi prace jsou:

- Obsah, seznam ¢&asti prace s uvedenim stranky jejich zacatki, je vzdy na zvlastnim listé

- Seznam pouzitych symbolii a zkratek, pokud je to v praci Géelné

- Uvod, zasazeni feSené problematiky do §ir§iho kontextu a shrnuti vychozich informaci
potiebnych pro formulaci cili a vybér metod

- Cile v souladu se zadanim bakalarské nebo diplomové prace, asi pil strany textu

- Metodicka cast (nazev této Casti ale mize byt jiny), shrnuti pouzitych metod, popis
studovanych oblasti a podobné¢ podle charakteru prace a zptisobt feSeni

- Vysledky, ziskané v ramci prace, spise struny soupis

— Diskuse, shrnuti a vyhodnoceni vysledku, navrhy a opatieni, vzdy s komentafem

- Zavery, kratké shrnuti vSech zasadnich poznatk, vysledkti nebo navrhovanych opatieni

- Literatura, pouzité informacni zdroje

- Prilohy, napt. mapy, Ciselné vysledky, technologicka schémata, vykresy, fotodokumentace
aj. prilohy déle doplnujici zakladni text.

2.7 Seznam pouzitych symboltl a zkratek (pokud je potieba)

Seznam pouzitych symbolt a zkratek (je-li uveden) nahrazuje vysvétlivky v textu. Umist'uje se
obvykle za obsah prace. V seznamu se uvadéji symboly (zkratky) podle abecedy, nejdiive velka a
pak mald pismena latinské abecedy, pak podle fecké abecedy. Oznacuje-li symbol fyzikalni
veli¢inu, uvede se také rozmér piislusné velic¢iny v normované soustavé SI. Chemické znacky prvki
nebo vzorce chemickych slou¢enin nejsou v této kapitole uvadény!



2.8 Uvod

Uvod slouzi k vymezeni tématu prace. Zahrnuje piedevsim redersi zdrojt informaci zaméfenou na
hlavni soucasti prace, metody, popisované lokality, techniky. ReSerSe musi byt vécna a aktualni.
Me¢la by obsahovat i informace o novych pfistupech a metodach. Je Zadouci, aby reserse poukazala
na nedostatky ve znalostech, legislativé nebo technikach souvisejicich s tématem prace, pokud tyto
nedostatky existuji. Smyslem uvodu je analyza problému a hodnoceni vSech vychozich informaci
podstatnych pro cile prace. Uvod by mél ukazat aktualnost a potiebnost feSeni problémd, které jsou
tématem prace. Musi vymezit stav poznani nebo praxe v SirSim kontextu, aby byla mozna
kvalifikovana diskuse dosazenych vysledkd.

Uvod piedstavuje asi étvrtinu celkového rozsahu prace.

2.9 Metodicka cast

Nézev, struktura a obsah metodické ¢asti zavisi na tématu prace a zvyklostech v oboru. Metodicka
¢ast musi obsahovat tolik informaci, aby bylo mozné podle nich zopakovat dosazeni vysledku. Tato
cast obsahuje i data, ktera neziskal autor prace, ale ktera jsou nezbytna pro jeho praci; ta se vzdy
uvadgji s citacemi.

Jde-li o experimentalni praci, povétSinou provadénou v laboratofich, miZe se tato kapitola jmenovat
Experimentalni cast s podkapitolami jako Materidly, Postupy pii méfeni atd. V pracich,
provadénych z podstatné ¢asti v terénu, zde mohou byt podkapitoly Studované lokality nebo oblasti,
Metody sbéru dat, Odbér vzorki atd. Shrnuje popis technickych a jinych prostfedki, vyuzitich pfi
praci, které nebyly samotnym cilem prace, ale prostiedky k jejich dosazeni. Je tieba, aby metody
nebo prostfedky pro praci, které nejsou vSeobecné znamy, ale jsou pro feSeni podstatné, byly
doloZeny odkazy na informacni zdroje. Je Zadouci, aby pouzité metody zahrnovaly progresivni i
nové postupy, které citace vyzaduji vzdy.

2.10  Vysledky

Tato ¢ast shrnuje vysledky, dosazené studentem v ramci bakalaiské nebo diplomové prace. Jsou
obvykle ¢lenény do podkapitol, naptiklad podle pouzitych metod nebo postupnych krokl feseni.
Tato ¢ast je piehledem vécné Casti prace. V piipadé, Ze rozsah vysledki by byl piilis velky vzhledem
k obvyklému rozsahu hlavni ¢asti prace, je mozné ¢ast vysledkti umistit do ptiloh. Vysledky by
mély tvofit asi tfetinu prace, nepocitaje do toho piilohy.

2.11 Diskuse

Diskuse shrnuje a hodnoti vysledky dosazené v praci z pohledu dostupnych informaci a dle
soucasn¢ rovné poznani. Srovnava dosazené vysledky nebo vyvinuté postupy s vysledky a postupy
popsanymi v literatufe nebo pouzivanymi v praxi tak, jak jsou shrnuty v ¢asti Uvod. Vzdy musi byt
zfejmé, zda jsou diskutovany vlastni vysledky, nebo jen vysledky pievzaté z literatury. Diskuse
zdirazituje novost a piinosnost autorem zjisténych skute¢nosti. Kapitola Diskuse obsahuje také
néazory studenta na dané téma dle poznatkii ziskanych béhem studia FZP a zpracovavani zavéreéné
prace. Vysledky kapitoly Diskuse jsou ve zkracené form¢ obsazeny v nésledujici kapitole Zavery.

2.12 Zaveéery

Tato ¢ast obsahuje v bodech stru¢né zhodnoceni dosazenych vysledka studenta vzhledem ke
stanovenym cilim vcetné SirS§iho pohledu na feSenou problematiku a pfipadné podnéty pro dalsi



sméry vyzkumu ¢i vyvoje nebo navrhovana opatieni. Tato Cast je stru¢na a srozumitelnd sama
0 sob¢ a miva rozsah asi ptl az jednu stranku.

2.13 Literatura

Za zavérecnou kapitolou je uveden soupis pouzitych informacnich zdroji, na které jsou v praci
odkazy, podle zvyklosti v daném oboru, piipadné podle norem CSN ISO 690-1 a 690-2.
Rozhodujici je, aby byly citace jednozna¢né¢ dohledatelné. Mohou to byt monografie, odborné
Casopisy, vyzkumné aj. odborné zpravy, prospektova literatura, legislativni normy, technické
normy a jiné dohledatelné a kvalitni informacni zdroje véetné webovych. Odkazy na informacni
zdroje jsou usporadany jednim ze dvou zptlisobi, béznych v odborné literatute:

1) Cislované odkazy. Jednotlivé informaéni zdroje jsou v &asti Literatura &islovany priib&zné podle
potadi [1], v jakém jsou postupné uvadény v textu prace. Odkaz na piislusny zdroj informaci [2] je
v textu prace uveden Cislem v hranaté zavorce.

Literatura ve form¢ ¢islovanych odkazi

[1] Novak B., Bledy S., Modry R. Art of scientific writing. Journal of Scientific Language
2024, 34, 56-67

[2] Mravenec F. Jak napsat bakalatku. Nakladatelstvi MSMT, 2031, Praha. ISBN 80-1234-
5678

2) Harvardsky format. Jednotlivé informacni zdroje jsou v Casti Literatura sefazeny v abecednim
potadku dle autorti (Novak et al. 2024) a citace na odkazy v textu jsou uvadény ve form¢ podle
Mravence (2018).

Literatura v harvardském formatu
Mravenec F., 2031. Jak napsat bakalaiku. Nakladatelstvi MSMT, Praha. ISBN 80-1234-5678

Novak B., Bledy S., Modry R., 2024. Art of scientific writing. Journal of Scientific Language
34, 56-67

Tyto zplisoby citace literatury se vSak nesméji kombinovat.

2.14 Prilohy

Do piiloh se umisti ty casti prace, které maji vSeobecny, vyrazn¢ popisny charakter (napiiklad
ptirucka pro pouziti vytvoieného systému, fragmenty zdrojového textu, detailni schémata a detailni
popisy fesenych ¢asti projektu a podobné). Vycet ptiloh je nutné uvést v obsahu.

Ptilohy jsou soucasti elektronického dokumentu zévérecné prace. Pokud nelze n¢kterou ze soucasti
kvalifika¢ni prace digitalizovat nebo ptipojit do dokumentu (napft. zdrojova data), rozhodne vedouci
ptislusné katedry v sou¢innosti s vedoucim kvalifikacni prace o jiném zpisobu jejiho odevzdani.

3 Pozadavky na typografickou upravu a jazykovou kvalitu

Hodnocenou soucasti absolventa vysokoskolského studia. Predpoklada se dodrzovani Pravidel
ceského pravopisu a dodrzovani odborného nazvoslovi. Slangové vyrazy jsou nepfipustné. Pii
pochybnostech o prekladu ¢i ptepisu cizich pojmil vyuZijte literatury dostupné v knihovné.

Text bakalarské/diplomové prace je psan s fadkovanim 1,5 a velikosti pisma 12 b. PouZivano je
patkové pismo.

Tisk textu prace je na format stranky A4 je mozny po jedné strané papiru nebo oboustranné.



roMrv

Doporucena §iFka okraji stranek je nasledujici:
e horni okraj: 3,0 cm
e dolni okraj: 4,0cm
e levy okraj: 3,5¢cm
e pravy okraj: 3,0cm

3.1 Cislovani stranek

Cisluji se viechny platné stranky po¢inaje prvni fyzickou strankou prace, ale na nékterych strankach
se Cislo nezobrazuje (titulni strana, prohlaseni, podékovani, anotace, stranky se zvlastni grafickou
tipravou apod.). Cislovani je souvislé az do piiloh, které mohou byt &islovany zvlast. Stranky jsou
¢islovani arabskymi ¢islicemi dole vpravo nebo dole uprostied.

3.2 Volba typu, fezu a velikosti pisma

Volba typu, fezu a velikosti pisma musi byt v celé praci jednotna pro jednotlivé urovné textu (ndzev
kapitoly, nazev podkapitoly, text prace, poznamka aj.). neni vhodné kombinovat mnoho typt, fezti
a velikosti pisma. Doporucené velikosti pisma:

e nazev kapitoly: 16-18 b.
e nazev podkapitoly:  12-14 b.
e text prace: 12 b.
e poznamky pod ¢arou: 10 b.

Pro zvyraznéni textu je doporuc¢ené pouzivat tucné pismo, kurzivu ¢i tu¢nou kurzivu. V praci je
nutno zachovat stejny styl odstavei jednotlivych urovni (ndzvy kapitol, bézny text, popisy tabulek
a obrazku atd.), tj. stejné pismo, zarovnani, odsazeni.

3.3 Ciselné oznacovani éasti textu

Ciselné oznacovani ¢asti textu se fidi nasledujicimi zdsadami:

e Casti textu se oznacuji Udaji sloZzenymi z arabskych ¢islic, které se ¢leni teCkami (viz
¢lenéni a ¢iselné oznacovani textu tohoto materialu),

e pocet Cislic v oznacCeni Casti textu neptesahuje Ctyfi,
e uvnitf tidaje se za teCkou ned¢la mezera,

e na konci ¢iselného vyrazu se nepise teCka (napt.: 2.5.3).

Uvedena pravidla plati i pro Gipravu obsahu prace.



3.4 Tabulky, obrazky a schémata

Tabulky, obrazky a schémata musi byt opatfeny popisem a poradovym ¢islem, ktery se vklada
pod objekty (obrazky a schémata)

Obrazek 14.: Déleni bunky

nebo nad objekty (tabulky):

Tabulka 7: Koncentrace prvkii ve vzorcich pid

Vzorek Cu (mg kg?) Zn (mg kg?) Pb (mg kg?)
Teplice 1 50,5 60,6 70,7
Teplice 2 40,4 30,3 20,0

Popisy se sdzeji jinym fezem pisma nez zékladni text dokumentu (zpravidla kurzivou). Z popisu
musi byt patrny autor, resp. zdroj, odkud pochazi tabulka, obrazek, mapa (méftitko), fotografie,
schéma aj. Na obrazky a tabulky musi byt v textu prace odkazy.

3.5 Pravidla pro bibliografické citace

Pravidla pro vytvateni citaci a jejich uvadéni v odbornych publikacich jsou uvedena v CSN ISO
690 (Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura), CSN ISO 690-2 (Bibliografické citace. Cast
2: Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti) a CSN 01 0196 (Zkracovani nézvii Easopisti a jinych
periodik).  Interpretace  normy  stfadou  piikladd  je  kdispozici na  strance
http://www.citace.com/CSN-1SO-690. Mimoto se bézné pouzivaji jednodussi formaty citaci, napf.
podle konvenci obvyklych ve védeckych casopisech, které jsou pro ucely bakalarskych a
diplomovych praci dostate¢né. Museji ovSem spliiovat podminku jednozna¢né a snadné identifikace
citovaného zdroje.

Tato smérnice vstupuje v platnost dne 1. 12. 2021 a rusi pfedchozi SMERNICI PRODEKANA
PRO STUDIUM C. 1/2020.

V Usti nad Labem dne 24. 11. 2021 Ing. Jan Popelka, Ph.D.

prodékan pro studium


http://www.citace.com/CSN-ISO-690

