Fakulta Zivotniho prosedi Univerzity Jana Evangelisty Purkyw Usti nad Labem

PRIKAZ D EKANA C. 4/2009

Knihovni ¥ad knihovny
Fakulty Zivotniho prostiredi Univerzity J. E. Purkyné

Ve smyslu zakona¢. 257/2001 Sh. o knihovnach a podminkach provozZiowatejnych
knihovnickych a informénich sluzeb (knihovni zékon), zakotal11/1998 Sh. o vysokych Skolach
a 0 zmn¢ a doplrni dalSich zakain (zakon o vysokych Skolach) a v souladu siwfmi predpisy
fakulty je vydavan tento Knihovrtéd.

|. Zakladni ustanoveni

Cl1
Postaveni knihovny a evidence

1. Knihovna Fakulty Zivotniho progdi (dale jen FZP) Univerzity J. E. Purky(dale jen
UJEP) byla #izena podl€l. 7 odst. 2 Statutu Fakulty Zivotniho priesti UJEP jako Z&zeni
pro zabezp&ni knihovnickych a informaich poteb.

2. V cele stoji vedouci knihovny, ktery odpovida #imnost knihovny, knihovni fond a
hospodé&eni se schvalenym rozgem.

3. Nadizenym vedouciho knihovny je préldan pro ¥du.

4. V evidenci Ministerstva kultury je knihovna regstana v souladu s 8 3 odst. 1. pism. ¢/
jako knihovna zakladni a podle 8§ 12 odst. | jakeh&mna zakladni se specializovanym
fondem.

Cl.2
Poslani aé¢innost

1. Poslanim knihovny je inforngai zabezpgeni studia a &decko-vyzkumné&innosti na FZP
UJEP. Knihovna shromdiije, zpracovava a #istupiuje knihovni a informeéni fond.

2. Registrovanym uzivatéin knihovna poskytuje wejné knihovnické a inforntai sluzby
podle § 4 odst. 1 a 2, a dalSi sluzby dle odshiBduniho zakona.

3. K ¢&innosti knihovny se déle vztahuji tyto praviegpisy:

a. vyhlaska Ministerstva kultury. 88/2002 Sb., k provedeni zakaha257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovanirejaych knihovnickych a inforngaich
sluzeb (knihovni zakon),

b. z&konc. 89/1995 Sb., o statni statistické sk&Ae zreni zakona. 356/1999 Sb.,
c. zakonc¢. 106/1999 Sb., o svobodnérfigtupu k informacim,

d. zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech sejigish s pravem
autorskym a o z#né nekterych zakof (autorsky zakon), dale jen autorsky zakon,

e. zakon¢. 101/2000 Sb. o ochramsobnich udéja o znené nekterych udai
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Il. Fondy

Cl. 3
Skladba fondi

1. Knihovna buduje fondy inforngamich zdroji v tiStné i elektronické podabs ohledem na
informacni profil, ktery je stanoven zaffenim studijnich obdr a wWdecko-vyzkumnym
zanerem fakulty.

2. Knihovni fond tvdi tiStné, audialni, audiovizualni a digitalni dokumenty.
3. Elektronicky fond je tvien bibliografickymi a plnotextovymi databdzemi.

Cl.4
Dopliovani fondi

1. Fondy jsou doplovdny na zaklad schvalenych konkrétnich nawrhakademickych
pracovniki fakulty nebo vedouciho knihovny, nejsou-li v rompas informa&nim profilem.

2. Doplovani fondu mohou ovlivnit i uZivatelé ostatnichtdgorii konkrétnimi navrhy
zprostedkovanymi knihovnou. Navrhy schvaluji vedouci jettimych Gtvai fakulty, pokud
jsou v souladu s inforndaim profilem.

3. Objednéavky jsou zaji®vany poerenym pracovnikem knihovny.

4. Knihovna dale ziskava dokumenty z rozpoprojekti feSenych akademickymi pracovniky
fakulty. ReSitelé, kt& v ramci projeki paorizuji tiSttné, @ip. elektronické dokumenty, maiji
povinnost je poskytnout knihowrk evidenci.

5. Knihovna ziskava dale dokumenty formoutdammeziknihovni vyrénou publikaci.

Cl.5
Zpristupnovani fondia

1. Knihovni fond je zpistupiovan prezetné ve studov a absetnimi vypijckami mimo
prostory knihovny.

2. Pristup k elektronickému inforndaimu fondu je zaji®van telekomunikéni technikou v
mistni siti knihovny, vniti siti fakulty a progednictvim Internetu.

lll. UZivatelé knihovny

Cl.6
Kategorie uzivateh

1. UZivatelem knihovny se fife stat osoba starSi 15 let, registrovana v datddmlzoven
UJEP.

2. Uzivatelé knihovny sedi na tyto kategorie
o Studenti UJEP
o Akademtti pracovnici UJEP

o Ostatni zamstnanci UJEP



o
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Veiejnost

Externi vyi&ujici na UJEP

Kazda z uvedenych kategorii ma stanoveny podminkyiistup k inform&nim zdrofim
(limity vypujcenych dokumerit poplatky za sluzby atd.).

Cl.7
Registrace uzivateh

1. UzZivatelé jsou registrovani v databazi elektroniakénihovniho systému.rPzpracovavani
osobnich uddj postupuje knihovna v souladu se zakonem01/2000 o ochranosobnich
adaji a o zmén¢ nékterych zakon, ve zreéni pozajSich gedpigi.

2. Registrace je provedenati pprvni osobni navsvé knihovny, po pedloZzeni dokladl
uvedenych v odst. 3.

3. Registrace uzivatél

Studenti se registruji v knihowrkmenové fakulty (fakulta, na které studuji). Stutile
Fakulty Zivotniho progedi se registruji v knihowntéto fakulty v Usti nad Labem
nebo v Most po predlozZenicipové karty a vykazu o studiu. Osobni data student
exportovana ze systému STAG do knihovniho systé&ou poplgna o kontaktni
elektronickou adresu pro urychleni vzajemné komarek pip. o ¢islo mobilniho
telefonu. Podpisem fiinldSky do knihovny student vyjagie swij souhlas se
zpracovanim osobnich Uday uvedeném rozsahu, s Knihovnitadem a dalSimi
uvedenymi podminkamRegistrace je platna po dobu studia a neni zpalatn

Pedagodgiti pracovnici a externi vyujici UJEP jsou registrovani v knihovnach
kmenovych fakult. B navstvé knihovny FZP pedloZi jiz vystaveny fikaz
uzivatele, pip. ¢ipovou kartu a otansky ptikaz. Pedagogii pracovnici a ostatni
zamgstnanci FZP fedloZi (i registraci v knihova FZP olgansky ptikaz (cizi statni
piislusnici pas) a fotografii,ifp. jiz vystavenowipovou kartu zarstnance UJEP.
Podpisem phlasky do knihovny zalstnanec vyjatlije s\ij souhlas se zpracovanim
osobnich uddj v knihovnim systému, s Knihovniradem a dalSimi uvedenymi

podminkami. Registrace této kategorie uzivaielbezplatna.

UZivatelé ziad veéejnosti redloZi i registraci obansky ptikaz a fotografii. Po
doplreni osobnich udéj do systému, &etne adresy zawstnavatele, kontaktni
elektronické adresy &isla mobilniho telefonu je uzivateli vyhotovenikaz do

knihovny. Podpisem ifhlasky uzivatel vyjatlje swij souhlas se zpracovanim
osobnich Ud& v knihovnim systému, s Knihovnifddem a dalSimi uvedenymi
podminkami. Poplatek za registraci je uvedetiilope tohoto Knihovnihdéadu..

Ugastnici celoZivotniho vzttavani a Univerzity ietiho wku predloZi @i registraci
oh¢ansky ptikaz, doklad o fjeti ke studiu a fotografii. Po dopini osobnich udéj
do systému &etnd kontaktni elektronické adresy é&sla mobilniho telefonu je
vystaven pitkaz uZivatele. PodpisenmiplaSky do knihovny uZivatel vyjddje swij
souhlas se zpracovanim osobnich @idaknihovnim systému, s Knihovnikddem a
dalSimi uvedenymi podminkami. Registrace je bemnpglat

4. Odmitne-li uzivatel poskytnout podklady pro regasir fotografii nebo podepsatiplasku do
knihovny je mu umozn jednorazovy placenyifstup k prezetnimu fondu a sekundarnim
informainim zdrofim.
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. Prikaz uZivatele {ipova karta) je ndenosny. Vlastnik zodpovida zaigedky zneuziti
priakazu.

. Ztratu piikazu uZivatele je nutno neprodéenahlésit knihov#, ztratucipoveé karty uZivatel
nahlasi pislusSnému pracovnikovi na Centru informatiky UJEP.

Cl.8
Prava a povinnosti uzivateli

. Reqgistraci ziskava uzivatel pravo vyuzivateyeé prostory knihovny, knihovni fondy, sluzby
a technické zidzeni knihovny v souladu s timto Knihovniradem. UzZivatel je povinen
respektovat pokyny pracovnika knihovny. Neregistireému uZivateli je umoZn
jednorazovy placenyifstup k prezetnmimu fondu a sekundarnim inforgmam zdrojim.

. UZivatel je povinen $ kazdé navswé knihovny gedlozit pracovniku knihovny platny
prakaz.

. Ztratu ¢ten&skeho piikazu je nutno ihned kniho¥nnahlasit. Knihovna dini opateni

k zamezeni dalSich transakci na ztracetendsky piikaz. Duplikatétendského pitkazu
knihovna vystavuje pouze kategorii pedagog UJERMégmanec UJEP a fejnost.
Knihovna nevystavuje duplikatiten&skych pfikazi student UJEP. Student si musi zazadat
0 vystaveniipoveé karty. Ztratwipové karty je nutno nahlasigiglusnému pracovnikovi na
Centru informatiky.

. Za Skody zpsobené zneuzitim fkazu odpovida registrovany uzivatel do okamziku
nahlaseni ztraty kniho¥n

. UZivatel je povinen nahlasit zmu v osobnich Gdajich do 30idad vydani nového osobniho
dokladu a timto dokladem je dolozit.

. Pred vstupem do studovny je uzivatel povinen odlséithni odv a taSku do uzamykatelné
skiinky a vypnout mobilni telefon. UZivatel je povineadilZovat klid a ptadek ve studown

a respektovat pokyny pracoviikknihovny. V prostorach knihovny je stanoven zakaz
ob¢erstvovani, koteni, pozivani alkoholu a drog.

. Knihovna mé pravo odéjp uzivateli sluzby, jestlize zadvaZznymigmbem poruSuje Knihovni
fad. Za takové jednani je povazovanoiaunasSeni knih aasopisi z prezetniho fondu,
poskozovani dokumeint odstraovani identifik&nich znak z knih acasopis, poruSovani
fadu elektronické studovny, nerespektovani pékinihovnika. Tim neni uzivatel zbaven
odpowdnosti, ani povinnosti nahraditipadnou Skodu.

. UzZivatelsk& prava studentzanikaji ke dni uko¥eni ¢i preruSeni studia. Pokud uZivatel do
této doby nevypiadal své zavazkytei knihovré, ma tato pravo uchovavat a zpracovavat
osobni Udaje a vymahat phi pohledavek i po tomto terminu do doby vikgutani zavazk

. UzZivatelsk&a prava akademickych pracovni ostatnich za#éstnand UJEP zanikaji dnem
ukorgeni pracovniho po#nu potvrzenim vystupniho listu knihovnou. Nejp&izdk tomuto
datu musi byt zavazky shora uvedenych kategaéiiknihovné vyrovnany.

10.UzZivateiim z fad veejnosti zanikaji prava vyuzivat sluzeb knihovny mdenim platnosti

prikazu. Pokud uzZivatel do této doby nevkgumtal své zavazkyini knihovné, mé tato pravo
uchovavat a zpracovavat osobni Udaje a vymah&hpfohledavek i po tomto terminu do
doby vypdadani zavazk
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IV. Veiejné knihovnické a inforngai sluzby
Cl. 9 Poskytovani véejnych knihovnickych a informaénich sluzeb

1. Knihovna poskytuje registrovanym uzivatel v souladu s § 4 a § 14 knihovniho zédkona
verejné knihovnické a inforngai sluzby.

2. V souladu s § 14 knihovniho zakona jé&igpupreén knihovni fond i pravnickym subjekin
prostednictvim meziknihovni vyigeni sluzby.

Cl. 10
Druhy poskytovanych sluzeb

a. Vypujéni sluzby z fondu knihovny FZP
o Prezegini ve studova
o Prezegni zprostedkované pracovnikem knihovny do studovny
o Absereni vybirem z gistupnych fond
o Absereni zprostedkované pracovnikem knihovny ze skiad
b. Meziknihovni sluzby (MVS, MMVS)
o Meziknihovni vypijcni sluzby
o Dodavani kopii dokumeit
c. Bibliograficko-informani sluzby
o Informace o katalozich, datab&zich, fondech a waniiknihovny
o Informace o dostupnosti fofd literatury
o Informace bibliografického a faktografického chaemk

o ReSersni sluzba — soupisy bibliografickych, fakafigkych a dalSich informaci
zpracované na zaklagisemného zadani

d. Reprografické sluzby
o Kopirovani
o Tisk
o Skenovani
e. Elektronické sluzby
o Elektronické dodavani dokument
o Elektronicka komunikace s uzivateli
o Zajistni pristupu k elektronickym inforngaim zdrofim a Internetu

o Na&vody pro préci s elektronickym katalogem a jinygtektronickymi informanimi
zdroji
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Propagani sluzby
o Paadani instruktazi o knihogn
o www stranky knihovny
o Novinkova sluzba

o Prakticka instruktaZz pro préaci s elektronickym kage@m knihovny a dalSimi
informanimi zdroji pro registrované uzivatele.

Cl. 11 Platby za sluzby

1.

Verejné knihovnické a inforntai sluzby uvedené v 8 4 odst. 1 knihovniho zaksma |
poskytovany bezplatn

Knihovna vybira poplatky za sluzby poskytované pog# odst. 2 a 3 knihovniho zakona.
VysSe poplatk setidi platnym cenikem vifloze tohoto knihovnihgédu.

Na sluzby poskytované za uhraduwize knihovna Z&dat zélohu, ktera j& pyiizeni
objednavky zttovana proti skuté cen.

V. Rad knihovnich a informich sluzeb

Cl. 12 Vypijéni sluzby

1. Pajéovani dokumerit z knihovnich fond upravuje ustanoveni 88 659 az 66Zaiského

zakoniku.

2. Vypujcky se uskut&iuji v souladu s poslanim knihovny a ustanovenino@iého zakona.

Cl. 13 Druhy vypijéek

Knihovna poskytuje vyfiicky mimo knihovnu (abseimi) a vypijcky na mist (prezegni).

Prezegini vypajcky. Prezenn¢ se mijcuji dokumenty umighé ve studovh a prezednim
fondu v prostorach skladu, elektronické dokumerdyDVD, CD ROM s vyjimkou filoh
k tisSttnym publikacim gjcovanym absemé. VSem kategoriim uZivatel knihovna
prezerné zpiistupiuje tis€né vysokoskolskeé kvalifikani prace. VysokoSkolské kvalifikai
prace obsahujici utajované skirtesti se po dobu uvedenou v li¢ah smlouw
nezgistupuiji.

Absereni vypijcky. Absergné jsou mijéovany ostatni dokumentystné zahrantnich tituli a
svazané réniky periodik. Mimo prostory knihovny jsouigovany magnetofonové kazety a
videokazety (pro &ely vyuky) pouze zagstnanédm FZP. Knihovna umaiije
pedagogickym pracovnikn a ostatnim za#stnaném FZP na zéklatddohody dlouhodobou
vypijcku dokument.

Cl. 14 Absereni vypijeky a vypijéni Ihiity

1. Vypujéni Ihata a limit vypijcek je stanoven ¥azenim uZivatele do kategorie takto:

o Akademtti pracovnici UJEP 65 tittlna 365 dni



Fakulta Zivotniho prosedi Univerzity Jana Evangelisty Purkyw Usti nad Labem

o Studenti UJEP 18 titdlna 31 dni
o Ostatni zaréstnanci UJEP 5 titdlna 365 dni
o Vefejnost 5 tituh na 31 dni

o Externi pedagog UJEP 30 tiluha 183 dni

Knihovna zpracovava pro akademické pracovniky atostzandstnance UJEP 1 x &n¢é
seznam vyfijcenych dokumertit jejichZ spravnost uzivatel stvrdi podpisem.

. UZivatel kategorie student afegnost ma moznost si vigEni Ihatu 2x prodlouZzit, nejpozgi
v3ak posledni den wvypeni |haty. Zadost o prodlouZeni de byt winéna osoby,
telefonicky nebo progtdnictvim e-mailu. V fipad rezervovani dokumentu jinym
uzivatelem knihovnik vyf¢ni Ihitu neprodlouZzi.

. Uzivatel kategorie pedagog UJEP, ostatni &dnanec UJEP a externi pedagog UJEP ma
moznost si vypjéni Ihatu prodlouzit 9x.

. Akademicky pracovnik FZP, kterjtgdal knihovi k evidenci dokumenty ziskané z projektu,
ma pravo na jejich zdpceni na dobu trvani projektu. Na Zadost uzivatelemj@zno
prodlouzit vymj¢ni dobu i v pipac ukonieni projektu.

. Je-li dokument fijcen, ma uzivatel moznost pozadat o jeho rezervasstpdnictvim
ctendského konta v elektronickém katalogu knihovniipadré ve vypijénim oddleni, kde
pracovnice knihovny rezervaci na dokument do etektkého systému zaznamena. Jakmile
je dokument vracen, je zaslano uZivateli elektriopicebo prosednictvim poSty oznameni
s vyzn&enim doby k vyzvednuti rezervovaného titulu. Newgmne-li si uZivatel ve
stanovené dab rezervované materidly, jsou dany Kk dispozici dalsi zajemci. Za
nevyzvednuté dokumenty knihovnétuje poplatek podle ceniku tohoto Knihovnitaalu.

. Uzivatelé vSech uvedenych kategorii obdrzi 5 dadpplynutim vygjéni Ihity upozorgni
na blizici se konec vypeni haty.

Cl. 15
Postup p¥i pajéovani a vraceni - abseni vypuj¢ky

. Vypujcku zprostedkuje na zaklad bibliografickych (daj poskytnutych uzivatelem
pracovnik knihovny ze skladu v knihayrihned, z archivu a dislokovaného skladu do
druhého dne).

. Povinnosti uzivatele je provést kontrolu dokumemtwahlasit fipadné poskozeni.

. Zanedba-li uzivatel tuto povinnost, pak za poSkozwkumentu f vraceni hradi sargki
poplatek podle Ceniku tohoto Knihovnitéxu.

. Realizaci vypjcky provadi knihovnik v elektronickém knihovnim systu. Sejmutintisla
Cipu cipové karty, pip. ¢carového koédu pikkazu uzivatele atarového kédu dokumentu
provede zaznam o vyjce. Seznam vypéenych dokumerit knihovnik vytiskne a fedlozi
uzivateli k podpisu. Na pozadani vytiskne knihovsgznam vyfjéenych dokumerit pro
uzivatele.

. Vraceni vymj¢eného dokumentu provadi knihovnik sejmutiisia ¢ipu ¢ipoveé karty, pip.
caroveho kodu mikazu uzivatele aarového kédu dokumentu. Na pozadani informuje
uZivatele o stavu vyijcek, gripadré vytiskne aktuélni seznam wjgenych dokumerit



Fakulta Zivotniho prosedi Univerzity Jana Evangelisty Purkyw Usti nad Labem

. Reqistrace vygcenych dokumerit jejichz zaznam neni uloZen v elektronickém kagalo
knihovny, je zaznamenavana na papirovych stvrzénkpatenych podpisem uzivatele.

. Uzivatel je povinen dodrzet vypni Ihatu u kazdého dokumentu. Za iypené materialy
zodpovida az do doby vraceni kninwZP.

. Uzivatel ma pravo vygcit si pouze jeden vytisk titulu.

Cl. 16
Vyméahéani nevracenych vypjéek

. Knihovna vymaha vraceni vygenych dokumerit upominkami. Za fekrateni vypijéni
Ihuty o 1 den je uzivateli zaslana 1. upominka, Ekmeni vymj¢ni [haty o 32 dni je
zasilana 2. upominka a zeekraceni vypijéni lhaty o 63 dni knihovna zasila 3. upominku.
Za upominani je uzZivatel povinen zaplatit poplgieklle ceniku tohoto Knihovnitiddu, a to

i tehdy, jestlize neobdrzel od knihovny pisemnowramku. Povinnost platit poplatek
nastava dnem, ktery nasleduje po slemi stanovené vypcni Ihaty. VySe poplatku za
upominani je stanovena za kazdy dokument naé&kohivatele. Upominky jsou zasilany
elektronicky na e-mailove adresy nebo listovni Ikasi prostednictvimCeské posty. fieti
upominka je zasilana dopdars.

. Po tech bezvyslednych upominkach nasleduje dafové pedsoudni upominka. Jestlize
uzivatel nevyptada své zavazky ke knihoyva tohoto dopisu vyplyvajici ve stanovenété)
nasleduje vymahani pravni cestou. Jedna-li se desta FZP, poiéch bezvyslednych
upominkach knihovna poda navrh na projedndad mlisciplinarni komisi fakulty. Soasti
navrhu bude vytovani nahrady vzniklé Skody podle platného Cenikievypdada-li
uzivatel své zavazky ke kniho¥zpisobem a ve liit¢ stanovené v rozhodnuti disciplinarni
komise, poda knihovna navrh na pravni vymahani.

. VySe poplatk je stanovena v Ceniku tohoto Knihovniidolu.

Cl. 17
Prezertni vypij ¢ky

. Prezeini dokumenty jsou umi&ty v prezetnim fondu ve studovna jsou uéené pouze ke
studiu v &chto prostorach. Vyjcky z prezetniho fondu ze skladu do studovny
zprostedkovava pracovnik knihovny.

. Uzivatel je povinen po uka@eni prace odlozit dokumenty na knizni vozikiazavani do
fondu provadi knihovnik. Materidly ze skladu jewatel povinen po ukafni prace vratit
knihovnikovi ve vygjénim oddleni

Cl. 18
Meziknihovni vypijéni sluzby

. Nenachazi-li se dokument ve fondu knihovny, zpgeatituje knihovna na pozadani uzivatele
vypuj¢ku nebo dodani kopie dokumentu piedhictvim meziknihovni vyigeni sluzby z jiné
knihovny. Tuto sluzbu knihovna zaji§e v souladu s 8§ 14 knihovniho zakona a 88 2yBl.v
MK ¢. 88/2002 Sb.

. UZivatel je povinen dodrZet vypini podminky knihovny, kterd dokument zgfila.

. Meziknihovni vygijéni sluzbu z tuzemskych knihoven poskytuje knihovéam kategoriim
uzivatefi.
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4. Mezinarodni meziknihovni vyipéni sluzbu poskytuje knihovna vSem kategoriim uZiiat

5. Kopie ¢lanki z periodik ze vzdalenych knihovnich fandaji¥uje knihovna na zaklad
pisemnych, spravnych a uplnych citaci.

6. Meziknihovni vymij¢ni sluzby jsou pro kategorie student UJEP &jwest zpoplatény. Fi
prijimani objednavek knihovna poZaduje zélohu, ktér#&dde po vyizeni objednavky
zWtovana proti skutané ceg.

Poplatky jsou stanoveny v Ceniku, ktery fdghou tohoto knihovnihéadu

Cl. 19
Informa éni sluzby

1. Bibliograficko — inform&ni sluzby knihovna poskytuje ustrtelefonicky nebo elektronickou
postou.

Cl. 20
Reprografické sluzby

1. Kopirovani ve studovh UZivatelé maji moznost vyuZivat kopirku unangu ve studovtke
kopirovani informaci z dokumentystavenych v prezénim fondu.

2. Kopirovani mimo studovnu. Ke kopirovani ostatnichtenal maji uzivatelé k dispozici
samoobsluznou kopirku.

3. Pro tisk materidl z internetu nebo vlastnich zdkojnohou uZivatelé vyuZivat tiskarnu ve
studovr.

4. Uzivatelé knihovny maji k dispozici i skenovactizani a tiskarnu pro barevny tisk.

5. Poplatky za kopirovani a tisk pro kategorie studeHlEP a viejnost jsou uvedeny v Ceniku
v priloze tohoto knihovnih#adu.

Cl. 21
Elektronické sluzby

1. Registrovanym uZivatéin je umozgn pristup k Internetu, elektronickym inforr@m
zdrojam. Interni uzivatelé mohou vyuZzivat placené i ¥gbistupné elektronickeé inforndai
zdroje. Uzivatelm kategorie ,véejnost” je umozaén pristup k Internetu a votndostupnym
informanim zdrofim.

2. Knihovna zajiuje na zékla#&l objednavky i dodavani kopii dokumérdlektronickou cestou
ze vzdalenych zdrajpro vSechny své uZivatele.

3. Poplatky za elektronické sluzby jsou stanoveny wike Ri prijimani objednavek na sluzby
za Uhradu rize knihovna Zadat zalohu, ktera bude ptiagni objednavky zilovana proti
skute&né ces.

VI. Postihy za nedodrZzovani Knihovnikéadu

Cl. 22
Nahrada vSeobecnych Skod
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1. UzZivatel zodpovida za Skody {gpbené na majetku knihovny podle ohkegolatnych
predpidi.

2. Skodu, s vyjimkou 3kody na v§Eeném dokumentu #gobenou imysthnebo zanedbanim,
je uzivatel povinen nahradit @pobem uvedenym v § 442 odst. Zahského zakona.

3. Poskozeni, zkeni nebo ztratu vypéeného dokumentu je uzivatel povinen bezodkiadn
nahlasit a Skodu uhradit veul# stanovené knihovnou. O dgobu nahrady rozhoduje
knihovna. Nahrada je mozna

o dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu yeestevydani
o dodanim vazané kopie téhoz dokumentu
o dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu mjimgdani

o dodanim neporuseného vytisku jiného dokumentu,yktghovuje inform&nimu
profilu a ma odpovidajici hodnotu

o Uhradou v hotovosti

4. Vysi finareni ndhrady stanovi knihovna. UZivatel je povinemradit i vS8echny naklady,
které knihoveé v souvislosti se ztratou vznikly ¢etné Ghrady poplatk spojenych s
upominanim.

5. Do wyreSeni zpsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavekknihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 23
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu ¥adu

Poplatek za upominani #¥gkrateni vypij¢éni doby
Poplatek za vymahani nevracenych§jg¢pk
Poplatek za ztratu fkazu uZivatele kategorie kagnost

Poplatek za ztratu kié od Satni sknky

a & W dpoPRE

Poplatek za poskozeni dokumient

Cl. 24
Ostatni pirestupky

1. UZivateli, ktery zavaznym Zgobem porusuje Knihovniad, miZze knihovna odeft své
sluzby. Za zavazné porusovani je povazovano odhaksumeni z prezetniho fondu,
odstraiovani identifik&nich znak, soustavné nerespektovani pokyrknihovnika,
poruovaniadu studovny s elektronickym vybavenim atd. Jedsé-b studenta FZP,he
knihovna podat navrh ri@Seni disciplinarni komisi fakulty.

VIIl. Zavérecné ustanoveni

1. Vyjimky z knihovnihofadu povoluje vedouci knihovny.

2. Nedilnou souéasti Knihovnihaadu jsou pilohy

10
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o Rad studovny s elektronickym vybavenim
o Cenik
3. RuSi se Rozhodnutiklanac. 15/2005 Knihovntad knihovny Fakulty Zivotniho prasdi
Univerzity J. E. Purky&a tento knihovniad nabyva €innosti dne 20. i@zna 2009.

Ing. Miroslav Richter, Ph.D., EUR ING
a¢kan fakulty
V Usti nad Labem dne 16.3. 2009

11



Fakulta Zivotniho prosedi Univerzity Jana Evangelisty Purkyw Usti nad Labem

Piiloha 1:

Rad studovny s elektronickym vybavenim

1.

Ve studovi fakultni knihovny je uloZen fstupny fond, sestavajici z prezafho fondu
periodik a tuzemské literatury, ve@lrpiistupnych tituh zahranini literatury a slovnik.
UzZivatel ma pravo ke studiu vyuzivat dokumenty ezeréniho fondu, ze skladnebo z
archivu knihovny FZP. Dale ma moznost vyuZivat doknty zagjéené z jinych knihoven
(MVS). Dokumenty z prezeéniho fondu pi odchodu uloZi na vozik, dokumenty ze sklgdu
archivu odevzdéa knihovnikovi.

Prezegini fond je chraén knihovnickym zabezgevacim systémem, kterytipvynaseni
dokumentu opticky a zvukevsignalizuje. Knihovnik ma v tomtoripadct pravo provest
kontrolu dokumerit, které mé uzivatel u sebe a uzivatel ma povinmaskontrolu umoznit.

V prostorach studovny je uzivateh k dispozici vypoetni technika s elektronickym
katalogem knihovny, fiistupem Kk internetu, a ostatnim databazfifstppnym z univerzitni
sit. Vyuzivani vypaetni techniky je pro registrované uzivatele bezyat

UzZivatelé ped vstupem do studovnyeamloZi platny pikaz vystaveny knihovnou FZP nebo
¢ipovou kartu.

UzZivatelé jsou povinni fed vstupem do studovny odlozit svrchni¢wg tasky, aktovky,
kabaty apod. v Satrknihovny.

UZivatelé maji povinnost zachovéavat Klid, f@dek, vstupovat do studovny s vypnutym
mobilnim telefonem. Ve studo¥nje stanoven zakaz k#eni, konzumace jidla a piti.
UZivatelé jsou povinni respektovat pokyny pracoarkkihovny.

Kopirovani a tisk. Ve studo¥rje umiséna tiskarna a kopirka prernobily a barevny tisk.
UzZivatel je povinen fedem nahlasit knihovnici ve vygnim oddleni svij poZadavek na
tisk nebo kopirovani.

Pravidla pro vyuzivani vygetni techniky

1.

UzZivatel je povinen # zjiSténi jakékoliv zavady na vygetni technice informovat
pracovnika knihovny.

Uzivatel smi pracovat v géacové siti pouze pod svym uzivatelskym jménem, kiergu
piidéleno @i zahajeni studia.

Uzivateli je zakazano provédnasledujici ukony
o Instalovat na pditace dalSi software

o Kopirovat a distribuovatcasti operaniho systému knihovny, nainstalovanych
aplikaci, prograrm a dokument dostupnych v elektronické form

o Zasahovat do nastaveni progfam

Uzivatel je zodpo¥dny za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s ¥@gbai technikou a
zanesenim pidtacovych vir.

12
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5. Informace ziskané z t&tych i elektronickych dokumeitslouzi vyhrada k osobni paehbs
uzivatele. DalSi rozBdvani, rozmnozovani, kopirovanigjpovani, sdileni a distribuce nebo
prodej takto ziskanych informaci neni povolen. @& je povinen respektovat ustanoveni
zak. ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech sqginige s pravech autorskym a o
zmeng nekterych zakon (autorsky zakon).
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Pifloha 2: Cenik

Priikazy uzivatele knihovny a poplatky
Plati pro kategorie student UJEP &ejeost

registrace - student FZP (v3echny formy studia) arma
registrace - viejnost 50,- K¢ /rok
poplatek za vyuziti prezéniho fondu neregistrovanym uzivatel 50,- K¢/den
poplatek za vystaveni duplikatuigazu uzivatele — \ejnost 50,- K

Prestupky proti knihovnim#adu — sankce
Poplatky z prodleni

1. upominka (nasledujici den po uplynuti tjgmi doby) 10,- K/dokument
2. upominka (32 dni po uplynuti vjgni doby) 20,- K/dokument
3. upominka — dopotena (63 dni po uplynuti vypini doby) 50,- K/dokument
Predsoudni upominka — dop¢ana 100,- K

Poplatek za nevyzvednuty rezervovany dokument 10,- K¢/dokument

Meziknihovni vypijéni sluzby

Poplatek z prodleni za kazdou knihovni jednotku
zprostedkovanou 5,- K¢/den
meziknihovnimi sluzbami

Poplatky za ztratu dokumentu

Poplatek za znehodnocené knihovnické zpracovani ,- K@(Qza 1 dokument)

Paizovaci cena dokumentu +
neuhrazené satki poplatky

podle rozsahu poskozeni do vySe
pofizovaci ceny

Poplatek za ztratu Kié od skinky 100,- K

Nahrada za zatraceny dokument

Poplatek za poSkozeni knihy

Placené sluzby

Plati pro kategorie student UJEP a viejnost

Kopirovani —¢ernobily tisk (studovna) 1,-dstrana A4
Kopirovani —¢ernobily tisk (studovna) 2,-dstrana A3
Samoobsluzné kopirovani (karta na 100 kopii) 1R0,650,- K& zaloha)
Tisk z paitacové tiskarnyternobily (studovna) 1 ,-#strana A4
Tisk z paitacové tiskarny — barevny (grafy, tabulky) 4.¢/Btrana A4

Tisk z pa&itacové tiskarny — barevny 9x13 cm (rfaf obrdzek) 5,- K/strana A4
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(poctem celoploSnych barevnych tisk roznéru 9x13 cm na
format A4 se vySe uvedeny poplatek nasobi

Tisk z pa&itacové tiskarny — barevny celoplosny A4 20¢/#trana A4
Meziknihovni vygjcni sluzba

Vnitrostatni meziknihovni vygéni sluzba (MVS)
Vypujcka dokumentu, kopie dokumént

Interni zangstnanci zdarma

Vypujcéka dokumentu skute&n¢ vynalozené naklady
Kategorie student, vejnost (z&loha 25,- K za 1 dokument)
Dodavani tidtnych kopii dokumerit (podle ceniku pozadanych skut&né naklady

knihoven) - kategorie student,fegnost (zaloha 25,- K/dokument)

Dodavani elektronickych kopii podle ceniku pozadarknihoven
- Virtuélni polytechnick& knihovna, Narodni knih@avnkategorie
student, viejnost

skut&né naklady
(zaloha 100,- K/dokument)

Mezinarodni meziknihovni vyipéni sluzba (MMVS)

Vypujc¢ka dokumentu, kopie dokumént

. . zdarma
Interni zandstnanci

skute&né vynaloZzené néklady
(zaloha 400,,- Kza 1 dokument)

o . . “ £ . . kute&né naklady
Dodavani kopii dokumedtit(podle ceniku pozadanych kmhoven?zéloha 100, Kdokument)

Kategorie student, vejnost

Poplatek za rezervaci dokumentu elektronickou farmo zdarma
Poplatek za rezervaci dokumentu ptedhictvimCeské posty 7,- gldokument
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