UNIVERZITA J. E. PURKYNE V UST( NAD LABEM

N FakullaZluotiho prostied(]

PRIKAZ DEKANA C. 3/2017

Organizace zahrani¢nich pracovnich cest

V8echny zahraniCni pracovni cesty zameéstnanct Fakulty Zivotniho prostedi
Univerzity J. E. Purkyné (dale jen FZP) budou organizovany nasledujicim zplsobem:

1. Ihned po naplanovani zahraniéni pracovni cesty zaméstnanci FZP informuji
vedouciho katedry/pracovisté.

2. Zahranitni pracovni cesty zaméstnanc FZP jsou schvalovany na zakladé
vyplnéného ,Souhlasu dékana s vyjezdem” v piipadé zahraniCni cesty v ramci
programu Erasmus+ (viz http://www.ujep.cz/cs/erasmus - formulafe), ktery
podepisuje dékan a prodékan pro vnéjsi vztahy, nebo ,Pfikazu k zahrani¢ni
pracovni cesté” (dale jen Pfikaz), ktery podepisuje vedouci katedry/pracovisté nebo
hlavni fesitel projektu (grantu) a dékan. Piikaz musi obsahovat:

a) jméno zadatele,

b) ucel cesty,

c¢) misto a termin jednani,

d) prfedpokladané finanéni naklady na pracovni cestu,

e) Cislo stfediska, z néhoz budou hrazeny finanéni naklady pracovni cesty.

3. Vpfipadé schvaleni zahrani¢ni pracovni cesty se postupuje podle platného

pfikazu rektora o poskytovani finanénich nahrad pfi zahrani¢nich pracovnich cestach

(Smémice rektora ¢. 3/2013 - Cestovni nahrady zaméstnanct UJEP) a podle platné

smernice rektora k organizaci mezinarodnich mobilit na UJEP (Smeérnice rektora

¢. 6/2015 k organizaci mezinarodnich mobilit na UJEP), kde jsou uréena pravidla

a terminy tykajici se dokumentli k zahraniénim cestam, finan¢ni podpory, vyuctovani
~ zahrani¢nich cest apod.

4. O vysledku zahrani¢ni pracovni cesty, ktera nebyla realizovana v ramci programu
Erasmus+, poda ucastnik ,Zpravu ze zahraniéni sluzebni cesty‘ (dale jen Zprava)
nejpozdéji do 2 mésicl od ukonceni pracovni cesty na formulafi, ktery je pfilohou
tohoto rozhodnuti. Zprava je predkladana ke schvaleni spolu s vyuctovanim
cestovniho pfikazu vedoucimu katedry/pracovisté nebo hlavnimu Fesiteli projektu
(grantu) a dékanovi.

Tento Pfikaz dékana vstupuje v platnost dne 17. 1. 2017 a rusi Rozhodnuti dékana
¢. 11/2007.

V Usti nad Labem dne 17. 1. 2017. /)
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Ing. Martin Neruda, Ph.D.
dékan FZP UJEP

Priloha: Formulaf ,Zprava ze zahrani¢ni pracovni cesty"




Priloha PD &.3/2017

Fakulta Zivotniho prostiedi UJEP V Usti nad Labem

Zprava ze zahranicni pracovni cesty

Uéastnik:

Ugel cesty:
Misto:
Termin:

Program:

~ Zhodnoceni:

Hrazeno z prostiedkul: ............ ..o

Zapsalla: Datum:




