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PRIKAZ D EKANA C. 1/2007

ORGANIZA CNi RAD FAKULTY ZIVOTNIHO PROST REDI UJEP

Cl. 1
Dé&kanat

,,,,,,

Univerzity Jana Evangelisty Purkym Usti nad Labem (dale jen ,fakultaleni se na:
. Gtvar ctkana,
" Gtvary prodkant,
" Gtvary tajemnika.
Cl. 2
Postaveni agsobnost gkana

. Dékan tidi prodtkany, tajemnika, vedouci kateder a pracovniky sakédu dkana.

D¢kan zejména:

* zodpovidad za dodrzovani zakom ostatnich pravnichigdpisi a za dodrZzovani
vnitinich gedpigi univerzity a fakulty,

e zodpovida za dodrzovani 8mic a gikazi vydanych rektorem, prorektory nebo
kvestorem,

e zodpovida v rdmci fakulty z#gdnou organizacéinnosti vzdlavaci, pedagogické,
védecke, vyzkumné, vyvojové a dalsityi cinnosti a za vytvieni podminek pro tyto
¢innosti,

e zodpovida zaifpravu a organizaci praceédecké rady fakulty,

e zodpovida za hospotini s finanimi prostedky podle Gelového ugeni a v souladu
s kritérii hospodarnosti a efektivity a ¥&adnou spravu majetku univerzity uzivaného
fakultou.

. Poradnim organem ¢ilana je kolegium &kana. Cleny kolegia dkana jsou &an,
prodékani, tajemnik a vedouci kateder.

. Dékan vydava srrnice nebo fikazy (dive rozhodnuti ¢kana), které jsou zavazné pro
vSechny zargstnance fakulty.
Cl. 3
Postaveni agsobnost progkani

. Proctkani zastupuji €kana ve stanovenych oblaste¢imnosti. Jeden z preani je
dékanem jmenovan statutarnim zastupcekeda.

. VSichni prodkani zodpovidaji za dodrzovani zakonostatnich pravnich fedpisi,
vnitinich edpisi univerzity a fakulty, sirnic a gikazi rektora, smrnic a gikazl
dékana (dive rozhodnuti €&kana) souvisejicich s jejichipobnosti.

. Fakulta m&tyii prockkany:
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» prodtkana pro studium, kteryidi studijni oddleni fakulty a metodicky vede a
koordinuje ¢innost vedoucich kateder v oblasti w&bvaci a pedagogicke..
Spolupracuje s prorektorem pro studium.

* prockkana pro rozvoj a informatiku, ktery zpracovava éepci rozvoje fakulty a
koncepci rozvoje fakulty v oblasti inforrfi@ich technologii. Koordinuje rozvoj
fakulty afidi detaSovana pracowstZodpovida za WjSi a vnitni stranky fakulty.
Spolupracuje s prorektorem pro rozvoj a informatiza

* prodékana pro ¥du, kterytidi knihovnu a publikéni ¢cinnost a dale metodicky vede a
koordinuje ¢innost vedoucich kateder v oblastédecké, vyzkumné a vyvojové
¢innosti. Spolupracuje s prorektorem pralu.

e prockkana pro vi§Si vztahy, ktery koordinujé€innost vedoucich kateder v oblasti
narodni a mezinarodni spoluprace. Spolupracujergktiorem pro v&si vztahy.

3. Prockan pro studium zejména:
* zodpovidd za organizovani \élvaci a pedagogickécinnosti fakulty, za
uskuté&novani vyuky na fakud,
* zodpovida zaifpravu a pitbéh prijimacihofizeni,
» zodpovida zaifpravu a pitbéh statnich zkousek,
» zodpovida z&innost studijniho oddeni,
» zodpovid4 zadast fakulty na celozivotnim vvani studerit,
» piedklddd hodnoceni pedagogickénosti nebo vyuky na fakdtv terminech
uréenych @¢kanem,
» plni dalSi operativni Ukoly ve stanovené oblasthosti.
4. Progkan pro rozvoj a informatiku zejména:
- zpracovava koncepci rozvoje fakulty, koncepci rgevw oblasti informanich
technologii na fakutta spolupracuje s Cl UJEP,
» piedkldda hodnoceni konaagch materidl fakulty v terminech wenych @¢kanem,
« koordinuje rozvoj fakulty, zodpovida za wmit a vrejSi stranky fakulty,
« zodpovida za aktualizaci Udapa webovych strankach fakulty
pIni dalSi operativni Gkoly ve stanovené oblasthosti.

5. Proc¢kan pro ¥du zejména:
» zodpovid4 za organizovani a evidenédecké, vyzkumné a vyvojové@nnosti na
fakulte, a za vytvéeni podminek pro tytdinnosti,
» podili na pipraw a organizaci pracesdecké rady fakulty,
e zodpovidéa zaifpravu a organizovani eghi ¢cinnosti fakulty,
» zodpovida z&innost knihovny,
» plni dalSi operativni Ukoly ve stanovené oblasthosti.
6. Proctkan pro vgjSi vztahy zejména:
e koordinuje ¢innost vedoucich kateder v oblasti narodnich a aatwich aktivit
fakulty,
e spoluorganizuje vyjezdy pedagog student na zahrarini studium, konference, staze
a jiné zahrardini sluZzebni cesty,
» zodpovida za organizaci a evidencépn spoluprace fakulty,
e organizuje pjeti a program zahragmich navatv na fakulg,
- plni dalSi operativni Ukoly ve stanovené oblasthosti.
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Cl. 4
Postaveni a jisobnost tajemnika

1. Tajemnik zastupujeskana ve stanovenych oblaste@hnosti.
2. Tajemnil¢idi pracovniky udrzby a ostatni provézechnické zagstnance fakulty.

3. Tajemnik zabezpaje ekonomické, hospottko administrativni zaleZitosti fakulty, pokud
vnitini predpisy univerzity nebo fakulty nestanovi jinak.dranik spolupracuje s kvestorem.

4. Tajemnik zejména:

» zodpovida zaifpravu a rozpis rozgtu fakulty,

» zodpovida za pbni rozp@tu fakulty a za hospodarné vyuzivani hmotnych a
finan¢nich prostedka,

» zodpovida z#@adnou spravu majetku, ktery fakulta spravuje,

» zodpovida za provédi a kontrolu hospodskécinnosti fakulty,

» zodpovida za inventarizaci majetku fakulty,

» zabezpeuje materialni vybaveni fakulty a zodpovida za jédazbu,

» zodpovida za pbni a kontrolu povinnosti v oblasti beZpesti prace a protipozarni
ochrany,

» plni dalSi operativniifikazy ve stanovené oblagthnosti.

Cl.5
Katedry fakulty

1. Fakulta ma tyto katedry:
e katedru pirodnich \d,
e katedru spolkenskych ¥d,
» katedru technickychad,
» katedru informatiky a geoinformatiky.

2. Oblastinnosti jednotlivych kateder &uje dikan.
3. Katedruridi vedouci jmenovanystanem.

4. Vedouci katedry zejména:

e zodpovida za pkni pedagogickych povinnosti akademickych pracovrikitedry,
vyplyvajicich ze studijnich prograima gredpidi,

* zodpovida za &deckou, vyzkumnou a vyvojovatinnost akademickych pracovriik
katedry,

* zodpovida za dodrzovani virifch prepidi univerzity a fakulty a za dodrzovani
piikazi, snErnic, rozhodnuti nebo opani vydavanych rektorem, prorektory,
kvestorem nebodtanem pracovniky katedry,

» zodpovida za bezpeost prace studeinia pedagody v souladu s platnymiipdpisy v
pribéhu pedagogické,ddecke, vyzkumné a vyvojové prace zabéppané katedrou,

* vypracovava hodnoceninnosti katedry v terminechdenych @¢kanem,

» vypracovava koncepci dalSiho rozvojgnnosti katedry v terminech denych
dékanem,

* plni operativni fikazy ctkana,

» predklada dkanovi navrhy na zahrami sluzebni cesty pracovriikatedry,

» piedkldda dkanovi navrhy na materi&rtechnické vybaveni katedry,
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ve \&cech souvisejicich s vyukou a rozvojem fakulty epohcuje s pratkanem pro
studium a rozvoj fakulty,

ve wcech souvisejicich stdeckou, vyzkumnou a vyvojovatinnosti spolupracuje s
prodékanem pro ¥du a zahrarni vztahy,

ve wcech ekonomickych a hospd@dko administrativnich spolupracuje s tajemnikem

fakulty,
dba na zlepSovani pedagogické é&dacké kvalifikace akademickych pracowinik
katedry.

Cl. 6
Studijni oddleni

1. Studijni oddlenitidi vedouci jmenovany&tanem, ktery zodpovida za jetionost.

2. Vedouci studijniho odteni je podizen prodkanovi pro studium.

3. Studijni oddleni zejména:

zodpovidéa za vedeni evidence éhghu studia a dokladovani studia jednotlivych
student v souladu se zakonetn111/1998 Sb., o vysokych Skolach a c:néna
doplréni dalSich zakain(zakon o vysokych Skolach), a v souladu se zakony
piedpisy tykajici se studanverejnych vysokych Skol,

administrativni strance,

podili se na fipraw statnich zkouSek a zodpovida za statni zkousky po
administrativni strance,

zodpovida za vypracovanfguepsanych statistickych vyKax urcenych terminech,
zodpovidéa za zapis studéntSech forem studia,

pIni administrativni tkoly vyplyvajici z povinnostiudent platit administrativni
poplatky spojené se studiem,

pIni operativni pikazy progkana pro studium.

Cl. 7
Knihovna

1. Knihovna je Gelovym pracovi&im fakulty zabezpaujicim vypijéni sluzby pro studenty ,
akademické pracovniky a externi spolupracovniky.

2. Knihovnuiidi vedouci knihovny, kterého jmenujékdn. Vedouci knihovny je péizen
prodtkanovi pro ¥du.

Tento fFikaz dkana vstupuje v platnost dnem 13.7.2007

Ing. Miroslav Richter, Ph.D., EUR ING,
dékan fakulty



