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PRIKAZ DEKANA C. 2/2021
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Cinnost a organizace PRACOVISTE VEDECKO-TECHNICKE
PODPORY Fakulty zivotniho prostredi UJEP

Cl. 1
Nazev, sidlo

. Oficialni nazev subjektu: ,PRACOVISTE VEDECKO-TECHNICKE PODPORY

FAKULTY ZIVOTNIHO PROSTREDI* (dale jen PVTP).

. Nazev uzivany v mezinarodnim styku: ,Workplace of Scientific-Technical

Support, Faculty of Environment®.

. PVTP sidli v prostorach FZP na adrese Pasteurova 3632/15, 400 96 Usti nad

Labem, na detaSovaném pracovisti v budove UNICRE na adrese Revolucni 84,
400 01 v Usti nad Labem a na detaSovaném pracoviéti v budové Zdravotniho
ustavu na adrese Moskevska 1531/15, 400 01 Usti nad Labem.

Cl.2
Postaveni PVTP

. PVTP je organizacni soucCasti Fakulty zivotniho prostfedi Univerzity

J.E.Purkyné v Usti nad Labem (dale jen FZP) na Grovni samostatné katedry.

. PVTP rada reprezentuje FZP pfi komunikaci a spolupraci s prdmyslovymi

podniky, védeckovyzkumnymi pracovisti a univerzitami v oblastech vyzkumu,
vyvoje, inovaci a feseni problému vyroby podniku.

CL. 3
Poslani a ¢innost PVTP

. Zajistovani vyuky a vzdélavacich aktivit na moderni instrumentaci v oblasti

Zivotniho prostfedi.

. V&decko-technicka podpora vyzkumnych projekt FZP od riiznych

poskytovateld (ministerstva CR, GACR, TA CR a i v rdmci Evropské unie).

. Zajistovani spole¢ného vyzkumu a spoluprace s primyslovymi podniky a statni

spravou formou smluvniho vyzkumu nebo realizaci spoleénych projekta.

. Zajistovani analytického servisu v oblasti Zivotniho prostredi.
. Rozvoj vztaht FZP s prumyslovou a védeckovyzkumnou sférou, zapojeni

akademickych pracovnikili a studentl do FfeSeni aktualnich témat v oblasti
vyzkumu, vyvoje prostfednictvim rady PVTP.

Cl. 4
Organizaéni struktura PVTP

. Clanky organizaéni struktury PVTP:

1.1.Vedouci PVTP
1.2.Tajemnik FZP




o

1.3.Centrum pokrocilych separacnich technik (CPST)
1.4.Centrum pokrocilych organickych analyz (CADORAN)
1.5.Centrum zakladnich laboratofi (CZL)

1.6.Centrum geoinformacnich technologii (CGIT)

1.7.Centrum pfirodovédnych studii (CPS)

1.8.Institut Julia von Payera (IJP) pro vyzkum Arktidy a Subarktidy
1.9.Rada PVTP

. Organiza¢ni schéma PVTP je v pfiloze €. 1.
. Detailni chod PVTP bude popsan v samostatném dokumentu — Provozni fad

PVTP.

Cl.5
Financovani center

. Kazdé centrum bude mit z rozpoc€tu fakulty pfidéleny financni prostfedky na

pokryti vydaja, nezbytnych na pravidelnou udrzbu pfistroji a dalSi provoz
centra. VySe finanCnich prostfedk( pro jednotliva centra bude odvozena od
nakladl na jejich provoz (naklady materialové, personalni, servis apod.).

. Kazdé centrum bude mit 2 ucetni stfediska — stfedisko na doplfikovou ¢innost

a stfedisko na bézny provoz. Stfedisko na doplfkovou &innost bude rozdéleno
pfijmovou a vydajovou cast.

. Do rozpoCtu center budou zahrnuty i uvazky vedouciho PVTP, vedoucich

center, odbornych pracovnikll a technikG ve vySi min 20 % - financovani ze
stfediska PVTP.

. Pfi tvorbé navrhu novych projektl budou feSitelé zohledriovat i naklady center

na védecko-technickou podporu daného projektu.

. NedocCerpané prostfedky pfidélené na provoz center na dany rok budou vraceny

do TA16 stfedisek jednotlivych kateder do 20. listopadu kalendarniho roku.

. Vynosy center PVTP ze smluvniho vyzkumu:

Kazda zakazka ve formé smluvniho vyzkumu bude mit vlastni akci s vlastni
bilanci. Navrh na smluvni vyzkum musi obsahovat vcené i mzdové
a materialové naklady. Pfedem se dojednaji s feSitelem smluvniho vyzkumu
naklady a odména za feSeni smluvniho vyzkumu.

. Cisty zisk ze smluvniho vyzkumu (po odeéteni odmén) bude preveden do FPP.

Cl.6
Vedouci PVTP

. Vedouci PVTP je do sve funkce jmenovan a z ni odvolavan dekanem FZP.
. Vedouci PVTP stoji v Cele PVTP a je pfimym podfizenym dékana FZP. Funkéni

obdobi vedouciho PVTP neni ¢asové omezené.

. Vedouci PVTP reprezentuje PVTP pfi komunikaci s védeckovyzkumnymi

pracovisti, primyslovymi podniky a statni spravou a koordinuje uzavirani
a dodrzovani smluvnich vztahi mezi nimi a FZP.

. Vedouci PVTP zajiStuje komunikaci v ramci organizacni struktury PVTP,

dojednava a konzultuje realizaci jednotlivych projektd a vyzkumu s vedoucimi
kateder a jednotlivymi akademickymi pracovniky fakulty, projednava
s vedoucimi kateder pfistrojové zabezpec€eni nebo zapuUjCeni laboratofi pro
feSeni projektl a vyzkumu.

. Vedouci PVTP dohodne s pfislusnym vedoucim katedry a s vedoucim oborové

pfislusného centra vramci dané katedry spolupraci nebo prevzeti ukolu
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pfipadné jeho Casti, jez odpovida zaméfeni katedry a urCi feSitele ukolu z fad
pracovnikl jeho katedry. ResSitelé ukolu komunikuji s vedoucim PVTP v ramci
feSeni jim pfidéleného ukolu a jsou za feSeni ukolu zodpovédni.

. Vedouci PVTP svolava, fidi a pfipravuje podklady pro zasedani rady PVTP.
. Vedouci PVTP mlze mit své zastupce, ktefi v pfipadé zastupovani prebiraji

jeho prava, povinnosti a odpovédnost dané timto radem.

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

n)

0)

a)

b)
c)
d)

e)

. Vedouci pracovisté zejména:

zodpovida za veSkerou Cinnost pracoviste,

spolupracuje s vedoucimi kateder v oblasti védecko-technické podpory
tvarci €innosti,

spolupracuje s prodékany a tajemnikem fakulty,

zodpovida za védeckou, vyzkumnou a vyvojovou c¢innost pracovniku
pracovisté,

zajistuje védecko-technickou podporu smluvnimu vyzkumu na katedrach,
zodpovida za dodrzovani vnitfnich prepisu univerzity a fakulty a za
dodrzovani pfikazd, smérnic, rozhodnuti nebo opatfeni vydavanych
rektorem, prorektory, kvestorem nebo dékanem pracovniky pracovisté,
zodpovida za bezpecnost prace studentll a pedagogul v souladu s platnymi
predpisy v prubéhu pedagogické, védecké, vyzkumné a vyvojové prace
zabezpecCované pracovistém,

vypracovava hodnoceni Cinnosti pracovisté v terminech ur€enych dékanem,
vypracovava koncepci dalSiho rozvoje ¢€innosti pracovisté v terminech
urCenych dékanem,

pIni operativni pfikazy dékana,

ve vécech ekonomickych a hospodarsko-administrativnich spolupracuje
s tajemnikem fakulty,

pfedklada dékanovi navrhy na zahraniCni sluzebni cesty pracovnikul
pracoviste,

predklada dékanovi navrhy na materialné technické vybaveni pracoviste,
zodpovida za zajiSténi vyuky na pracovisti

dba na zlepSovani pedagogické a védecké kvalifikace pracovniku
pracovisté

. Vedouci PVTP dale:

zprostfedkovava a vytvari podminky fakulty pro spolupraci s pramyslem,
eviduje rozsah spoluprace a vytvarené vystupy véetné ekonomickych
vysledkl spoluprace.

ucastni se porad kolegia dékana a vedeni, uzce spolupracuje s vedoucimi
kateder.

ve spolupraci s vedoucimi center eviduje vysledky spoluprace, vystupy
feSeni, publikace, patenty, uzitné vzory.

ve spolupraci s vedoucimi center zabezpecluje certifikaci a kalibraci
pristroju, atesty a pfipadné akreditaci laboratofi,

pfi feSeni projektd pro primysl sleduje dodrzovani harmonogramu, v€asnou
fakturaci a dosahované vysledky feSeni. Pravidelné informuje dékana
fakulty a vedeni o vyvoji a stavu spoluprace s prumyslem a pfipadnych
problémech,

aktivné vytvafi nové podnéty a vyhledava dalSi moznosti rozvoje spoluprace
s prumyslem, navrhuje nové postupy a vytvari zpétnou vazbu z primyslu
vzhledem k fakulté,



g) Ve spolupraci s vedoucimi center zajiStuje aktualizaci webovych stranek
PVTP v soucinnosti s prodékanem pro vnéjSi vztahy provadi propagaci
PVTP vcCetné propagace v univerzitnim zpravodaji.

Cl.7
Vedouci center

. Vedouci jednotlivych center PVTP:

a) eviduje vysledky spoluprace, vystupy feSeni, publikace, patenty, uzitné
vzory. Tyto vystupy se souhlasem vedouciho PVTP poskytuje pro ucely
celofakultni evidence ,Know-how".

b) zabezpecuje certifikaci a kalibraci pfistroju, atesty a pfipadné akreditaci
laboratofi,

c) P¥iFeSeni projektd pro prumysl sleduje dodrzovani harmonogramu, véasnou
fakturaci a dosahované vysledky feSeni. Pravidelné informuje vedouciho
PVTP o vyvoji a stavu spoluprace s primyslem a pfipadnych problémech.

d) komunikuje s partnery z pramyslové i statni sféry, organizuje vzajemna
setkani, vyhledava dalS§i moznosti rozvoje spoluprace s prumyslem a statni
spravou, navrhuje nové postupy a vytvafi zpétnou vazbu z prumyslu
a statni spravy smérem k fakulté.

e) pfipravuje podklady pro aktualizaci webovych stranek PVTP v soucinnosti
s vedoucim PVTP a prodékanem pro vnéjSi vztahy.

f) deleguje a koordinuje odborné pracovniky center a c&leny prisluSnych
kateder, povéfené danym ukolem.

g) zodpovida za evidenci vzork

Cl. 8
Odborni pracovnici center

. Odborni pracovnici center musi mit minimalné bakalafské vzdélani nebo
stfedoskolské vzdélani s dostateCnou praxi v oblasti analytické chemie.

. Naplii prace jednotlivych odbornych pracovniki center v pfislusném oboru
a zaméreni centra je definovana samostatnym dokumentem.

. Odborni pracovnici center zaméfenych na analytickou chemii (CPST,
CADORAN, CZL) zabezpecuji v ramci jednotlivych center realizaci méfeni na
Spickovych analytickych systémech typu kombinovanych technik jako napf. GC-
MS, LC-MS, LC-DAD, ICP-MS, ICP-OES, GC-FID.

. Odborny pracovnik analyticky zaméfeného centra (CPST, CADORAN, CZL)
odpovida za chod a méfeni dvou maximalné tfi analytickych systému.

. Ve spolupraci s vedoucim centra zabezpecCuje certifikaci a kalibraci pfistroja,
atesty a pfipadné akreditaci laboratore.

. Dasledné eviduje vysledky méfeni a pouzité metodické postupy pfi méfeni
vzorkU, eviduje a v pfipadé potfeby deponuje odbérovy material.

. Odborny pracovnik pfirodovédné zaméfenych center (CPS, IJP) odpovida za
prubéh prace v souladu se environmentalni legislativou.

Cl.9
Technici center

. Technici center musi mit minimalné stfedni odborné vzdélani nebo vyssi.



2. Naplnn prace jednotlivych technikd center je definovana samostatnym
dokumentem.

¢l. 10
Rada PVTP

1. Rada PVTP je tvofena vedoucim PVTP a vedoucimi jednotlivych center.
2. Podle potfeb feseni jiste problematiky muze vedouci PVTP prizvat do rady
PVTP odbornika na danou oblast z FZP nebo i externiho odbornika.

ClL11
Tajemnik FZP

1. Tajemnik FZP provadi administraci ekonomickych aktivit PVTP.

Tento pfikaz dékana nabyva ucinnosti dne 25.3.2021.

V Usti nad Labem dne 25.3.2021.

Doc. Dr. Ing. Pavel Kuran, dékan fakulty
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