UNIVERZITA J.E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

SMERNICE PRODEKANA PRO STUDIUM
C. 1/2020

POKYNY PRO VYPRACOVANI BAKALARSKE A DIPLOMOVE
PRACE NA FZP UJEP

1. Zadavani, vedeni a odevzdavani bakalarské nebo diplomové prace

a) Pravidla pro zadavani a vedeni bakalaiskych a diplomovych praci detailné definuje
PRIKAZ DEKANA FZP ¢&. 4/2020 dostupny na https://www.fzp.ujep.cz/wp-
content/uploads/2020/03/PD_4 2020 Pravidla_pro_zadavani_zaverecnich_praci_web
.pdf.

b) Zadavani témat zavéreénych praci a jejich schvalovani probiha elektronicky v systému
IS/STAG v sekci Moje studium — Témata VSKP. Pii zadavani témat je nutna tzka
spoluprace mezi studentem a vedoucim prace.

c) Bakalafska a diplomova prace se odevzdava v elektronické podobé (ve formatu pdf)
prostiednictvim systému IS/STAG v sekci Moje studium — Kvalifika¢ni prace.

d) Zpisob odevzdavani a pravidla zvefejnovani kvalifikacnich praci definuje aktualni
PRIKAZ REKTORA ¢&. 2/2020 Ke smérnici rektora &. 8/2016 Ke zvefejiiovani
zaveéreénych praci (http://stag.ujep.cz/dok/PR%202_2020.pdf) a
SMERNICE REKTORA & 8/2016 ke zvefejiovani zavéreénych praci
(http://stag.ujep.cz/dok/SR_8_2016.pdf).

e) Stanoveni rozsahu prace je v kompetenci vedouciho prace. Bakalafska prace ma obvykle
min. 30 stran textu, diplomova prace ma obvykle min. 50 stran textu.

f) Formalni uprava prace musi respektovat zakladni typograficka pravidla sazby a pravopisna
pravidla (viz dale).

g) Veskeré v praci pouzité zdroje je nutno adné a pIné citovat. Pfed obhajobou zavére¢né
prace probéhne kontrola odevzdané prace na mozny vyskyt plagiatu v systému IS/STAG.
K jakékoliv zjisténé nenulové miie shody je skolitel povinen ve svém posudku k odevzdané
préaci podat pisemné vyjadfeni. Pokud bude prace hodnocena jako plagiat, nesmi byt tato
prace pripusténa k obhajobé a vedouci piislusné katedry je zodpovédny za podani
pisemného podnétu k zahajeni disciplinarniho fizeni.

2. Zasady usporadani bakalarské nebo diplomové prace
Zaveérecna prace obsahuje nasledujici soucasti v poradi:

Titulni list

Zadani

Licen¢ni smlouva (pouze pokud ji katedra, pod kterou spada vedouci prace, vyzaduje)
Prohlaseni


https://www.fzp.ujep.cz/wp-content/uploads/2020/03/PD_4_2020_Pravidla_pro_zadavani_zaverecnich_praci_web.pdf
https://www.fzp.ujep.cz/wp-content/uploads/2020/03/PD_4_2020_Pravidla_pro_zadavani_zaverecnich_praci_web.pdf
https://www.fzp.ujep.cz/wp-content/uploads/2020/03/PD_4_2020_Pravidla_pro_zadavani_zaverecnich_praci_web.pdf
http://stag.ujep.cz/dok/PR%202_2020.pdf
http://stag.ujep.cz/dok/SR_8_2016.pdf

Abstrakt a kli¢ova slova

Obsah

Seznam pouzitych zkratek

Uvod Kapitoly a podkapitoly prace
Zaver

Literatura

Prilohy

2.1. Titulni list

Na titulnim listu se uvadéji nasledujici udaje:

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem

Fakulta zivotniho prostiedi

Studijni program a obor

Nézev bakalatské / diplomové prace

Napis "Bakalaiska prace" nebo "Diplomova prace"
Jméno a piijmeni studenta

Jméno a piijmeni vedouciho prace (popt. konzultanta)
Misto a rok vypracovani

Uveden¢ informace budou na titulnim listu rozmistény nasledovné:

Titulni list bakalarské prace

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
Fakulta Zivotniho prostiedi

studijni program
studijni obor nebo specializace

Nazev bakalarské prace
BAKALARSKA PRACE

Autor: Jméno a pfijmeni studenta
Vedouci prace: Jméno a pfijmeni vedouciho prace
(popt. Konzultant: Jméno a piijmeni konzultanta)

Misto a rok vypracovani







Titulni list diplomové prdace

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
Fakulta Zivotniho prostiedi

studijni program
studijni obor nebo specializace

Nazev bakalarské prace
DIPLOMOVA PRACE

Autor: Jméno a pfijmeni studenta
Vedouci prace: Jméno a pfijmeni vedouciho prace
(popt. Konzultant: Jméno a pfijmeni konzultanta)

Misto a rok vypracovani

2.2. Zadani

Zadani bakalafské/diplomové prace nasleduje bezprostiedné za titulnim listem. Je vloZena
elektronicka kopie zadani, kterou student obdrzi z katedry, pod kterou spada vedouci prace.
Originél je uloZen na katedie. Udaje o ndzvu, autoru a vedoucim prace na deskach a titulnim listu
musi doslovné souhlasit se zadanim.

2.3. Licenc¢ni smlouva

Licen¢ni smlouva se vklada pouze tehdy, pokud ji katedra, pod kterou spada vedouci prace,
vyzaduje. Je vlozena elektronickd kopie smlouvy. Smlouva uvadi souhlas nebo nesouhlas autora s
publikaci vSech nebo ¢asti zde uvedenych informaci, vysledkl a zavért prace.

2.4, Prohlaseni

Za listem se zadanim ndasleduje list s prohlaSenim o autorstvi, naptiklad:
,, Prohlasuji, Ze jsem tuto bakaldrskou / diplomovou praci vypracoval/a samostatné.
Uvedl/a jsem vSechny literdarni prameny a publikace, ze kterych jsem cerpal/a.*
ProhlaSeni student podepise.
Na tomto listu nebo na dal$im listu miiZze student uvést podékovani vedoucimu prace a tém, kteti
mu poskytli odbornou pomoc. Nedoporucuje se zminovat osoby, které se mohou stat oponenty
zaverecné prace.

2.5. Abstrakt a klicova slova

Na samostatné strance pod nadpisem Abstrakt je uvedeno shrnuti prace v rozsahu ptiblizn¢ 10
radku textu.



Na téze strance za nadpisem Kli¢ova slova je uveden vycet klicovych slov odd€lenych carkami.
Klicovym slovem rozumime i pojem vyjadieny vice slovy. Klicovych slov je obvykle uvadéno 5.

Na zvlastni strané bude pielozen abstrakt a klicova slova v anglickém nebo némeckém jazyce.
Do terminu odevzdani prace student poskytne rovnéz elektronickou podobu textu klicovych slov a
abstraktu (Cesky i anglicky/némecky).

2.6. Obsah prace

Obsah prace se piSe na zvlastnim listé. Musi zde byt napsany vSechny ocislované kapitoly,
podkapitoly a staté textové ¢asti diplomové prace s uvedenim prislusné stranky. Déleni zavérecné
prace student voli podle svého uvazeni tak, aby vlastni feSeni odpovidalo pozadavkiim zadani prace.

Soucasti obsahu prace (kapitol) jsou:

Obsah
Seznam pouzitych zkratek

Uvod (Prvni kapitola prace ma nazev Uvod. Slouzi k zasazeni feSené problematiky do
Sir§iho kontextu)

Cile (dle zadani prace)

Metodika FeSeni

Literarni reSersSe

Obecné o problematice (ptehled vychozich informaci)

Analyza problému (hodnoceni vychozich informaci ve vztahu k ciliim prace)
Terénni prace/laboratorni prace/vypocty/teoretické zpracovani

Syntéza vysledka

Vyhodnoceni vysledki

Diskuse (text shrnujici vSechny hlavni poznatky a vysledky, navrhy a opatieni a vzdy s
komentatrem)

Zavéry (v jednotlivych ocislovanych bodech jednou nebo jen nékolika vétami uvedeny
vSechny zdsadni poznatky, vysledky a opatfeni; musi odpovidat planovanym ciliim)

Literatura (monografie, odborné ¢asopisy, vyzkumné aj. odborn¢ zpravy, prospektova
literatura, legislativni normy, technické normy — citace dle CSN ISO 690-1 a 690-2)

Ptilohy (Ocislovany seznam map, technologickych schémat, technickych vykrest,
fotodokumentace aj. ptiloh dale dopliujici zakladni text.

Povinné kapitoly zavérecné prace jsou zvyraznény tucné.

2.7. Seznam pouzitych symboltl a zkratek (pokud je potieba)

Seznam pouzitych symboll a zkratek (je-li uveden) nahrazuje vysvétlivky v textu. Umistuje se
obvykle za obsah prace. V seznamu se uvadéji symboly (zkratky) podle abecedy, nejdiive velka a
pak mald pismena latinské abecedy. Oznacuje-1i symbol fyzikalni veli¢inu, uvede se také rozmér
ptislusné veli¢iny v normované soustavé SI. Chemické znacky prvkli nebo vzorce chemickych
sloucenin nejsou v této kapitole uvadény!



2.8. Kapitoly a podkapitoly prace

Kapitoly bezprostfedné nasledujici za Gvodem obsahuji formulaci cile prace, charakteristiku
soucasného stavu feSené problematiky, teoretickd a odborna vychodiska fesSenych problémt. Tyto
kapitoly ptredstavuji ptiblizn€ 30 az 40 procent celkového rozsahu prace.

V dalsich kapitolach student rozvede postup zpracovani fesené problematiky.

Kapitoly a podkapitoly maji byt usporadany v logickém sledu, jejich rozsah by m¢l odpovidat
dulezitosti fesené problematiky.

Nazornost textu je vhodné doplnit vlozenymi grafickymi informacemi (obrazky, tabulkami, grafy,
schématy a podobng¢), které se bezprostiedné vztahuji k textu a tématu prace. U vlozenych tabulek,
grafii, fotografii, map, schémat a jinych grafickych materialt v€etné piiloh prace musi byt uvedeno
¢islo, popis a zdroj informaci nebo udaj, Ze se jedné o vlastni praci autora.

2.9. Diskuse

Kapitola Diskuse obsahuje nazory studenta na dané téma dle poznatk® ziskanych béhem studia FZP
a zpracovavani zavére¢né prace. Diskutuje dany problém z pohledu dostupnych vychozich
informaci a dle sou¢asné urovné poznani vcetné autorem zjisténych skutecnosti. Vysledky kapitoly
Diskuse jsou ve zkracené formé obsazeny v nasledujici kapitole Zavéry.

2.10. Zavery

Zavéreéna kapitola obsahuje v bodech struéné zhodnoceni dosazenych vysledku studenta vzhledem
ke stanovenym ciltim v¢etné Sir§iho pohledu na feSenou problematiku a pfipadné podnéty pro dalsi
sméry vyzkumu ¢i vyvoje nebo navrhovana opatieni.

2.11. Literatura

Za zaverecnou kapitolou je uveden soupis bibliografickych citaci pouzitych informacnich
pramenti dle norem CSN ISO 690-1 a 690-2. Pro tvorbu generovani citaci se doporu¢uje vyuZivat
cita¢ni nastroj citace.com.

Jednotlivé informacni zdroje jsou sefazeny prubézné (jak jsou postupné uvadény v textu prace)
nebo v abecednim potradku dle autorti a ocislovany. Odkaz na ptislusny zdroj informaci z pouzité
literatury je v textu prace uveden Cislem v hranaté zavorce.

2.12.  Pfilohy

Do pftiloh se umisti ty Casti prace, které maji vSeobecny, vyrazné popisny charakter (naptiklad
ptirucka pro pouziti vytvoieného systému, fragmenty zdrojového textu, detailni schémata a detailni
popisy fesenych ¢asti projektu a podobné). Vycet piiloh je nutné uvést v obsahu.

Ptilohy jsou soucasti elektronického dokumentu zaveérecné prace. Pokud nelze nékterou ze soucasti
kvalifika¢ni prace digitalizovat nebo pfipojit do dokumentu (napt. zdrojova data), rozhodne vedouci
ptislusné katedry v sou€innosti s vedoucim kvalifikacni prace o jiném zptisobu jejiho odevzdani.

3. Pozadavky na typografickou upravu a jazykovou kvalitu

Hodnocenou soucasti absolventa vysokoskolského studia. Piedpoklada se dodrzovani Pravidel
ceského pravopisu a dodrzovani odborné¢ho nazvoslovi. Slangové vyrazy jsou nepfipustné. Pfi
pochybnostech o piekladu ¢i ptepisu cizich pojmu vyuzijte literatury dostupné v knihovné.

Text bakalarské/diplomové prace je psan s fadkovanim 1,5 a velikosti pisma 12 b. PouZivano je
patkové pismo.
Tisk textu prace je na format stranky A4 je moZny po jedné stran€ papiru nebo oboustranng.


https://www.citace.com/vytvorit-citaci

Doporucena Sifka okraji stranek je nasledujici:
e horni okraj: 3,0 cm
e dolni okraj: 4,0cm
e levy okraj: 3,5¢cm
e pravy okraj: 3,0cm

3.1. Cislovani stranek

Cisluji se viechny platné stranky po¢inaje prvni fyzickou strankou prace, ale na nékterych strankach
se Cislo nezobrazuje (titulni strana, prohlaseni, podékovani, anotace, stranky se zvlastni grafickou
tipravou apod.). Cislovéni je souvislé az do piiloh, které mohou byt &islovany zvlast. Stranky jsou
¢islovani arabskymi ¢islicemi dole vpravo nebo dole uprostied.

3.2. Volba typu, fezu a velikosti pisma

Volba typu, fezu a velikosti pisma musi byt v celé praci jednotna pro jednotlivé tirovné textu (nazev
kapitoly, nazev podkapitoly, text prace, poznamka aj.). neni vhodné kombinovat mnoho typd, fezi
a velikosti pisma. Doporucené velikosti pisma:

e nazev kapitoly: 16-18 b.
e nazev podkapitoly:  12-14 b.
e text prace: 12 b.
e poznamky pod ¢arou: 10 b.

Pro zvyraznéni textu je doporuc¢ené pouzivat tucné pismo, kurzivu ¢i tu¢nou kurzivu. V praci je
nutno zachovat stejny styl odstavci jednotlivych urovni (nazvy kapitol, bézny text, popisy tabulek
a obrazku atd.), tj. stejné pismo, zarovnani, odsazeni.

3.3. Ciselné oznacovani Casti textu
Ciselné oznacCovani ¢asti textu se fidi nasledujicimi zdsadami:
e (asti textu se oznacuji udaji slozenymi z arabskych ¢islic, které se ¢leni teckami (viz
¢lenéni a ¢iselné oznacovani textu tohoto materialu),
e pocet Cislic v oznaceni ¢asti textu nepiesahuje Ctyfi,

e uvnitf tdaje se za teCkou ned¢la mezera,
e na konci ¢iselného vyrazu se nepise tecka (napft.: 2.5.3).

Uvedena pravidla plati i pro upravu obsahu prace.

3.4. Tabulky, obrazky a schémata

Tabulky, obrazky a schémata musi byt opatfeny popisem a potfadovym cCislem, ktery se vklada
pod objekty:

Tabulka 7: Indexy lomu kiehkych materidli
Obrdzek 14.: Déleni bunky
Popisy se sazeji jinym fezem pisma nez zakladni text dokumentu (zpravidla kurzivou). Z popisu

musi byt patrny autor, resp. zdroj, odkud pochazi tabulka, obrazek, mapa (méfitko), fotografie,
schéma aj.



3.5. Pravidla pro bibliografické citace

Pravidla pro vytvareni bibliografickych citaci a jejich uvadéni v odbornych publikacich jsou
uvedena v CSN ISO 690 (Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura), CSN ISO 690-2
(Bibliografické citace. Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich &asti) a CSN 01 0196
(Zkracovani nazvu Casopist a jinych periodik). Interpretace normy s fadou ptikladu je k dispozici
na strance http://www.citace.com/CSN-1SO-690.

Bibliograficka citace je souhrn udaji o citované publikaci nebo jeji Casti, umoznujici jeji
identifikaci. Od bibliografické citace se odliSuje odkaz na citaci, kterym rozumime odvolani se v
textu na citaci uvedenou na jiném misté. Pro tvorbu generovani citaci se doporucuje vyuzivat citaéni
nastroj citace.com.

Tato smérnice vstupuje V platnost dne 26. 3. 2020 a rusi pfedchozi Pokyny pro vypracovani
bakalaiské a diplomové prace z roku 2007.
V Usti nad Labem dne 26. 3. 2020.

Ing. Jan Popelka, Ph.D.
prodékan pro studium


http://www.citace.com/CSN-ISO-690
https://www.citace.com/vytvorit-citaci

