Upozornéni studentiim, kteri chtéji absolvovat SZZ
v listopadu 2019

Prihlasky ke SZZ se odevzdavaji na studijnim oddéleni, bakalarské/diplomové prace se
odevzdavaji pfimo na katedfe, ktera Vam zadala téma prace.

Bakalarska/diplomova prace se odevzdava ve dvou vytiscich.

Zadani diplomové (bakalarské prace)

- nezapomente si original ,zadani“ v€as vyzvednout na sekretariatu té katedry, na které mate
zadanou BP/DP. Original zadani bude svazan v jednom vytisku, ve druhém bude svazana kopie
zadani. Nazev diplomové (bakalarské) prace nesmite ménit, musi byt shodny s nazvem
v zadani. Pokud Vam bylo povoleno zadani zménit (smi pisemné povolit pouze dékan fakulty,
ne vedouci prace), musi byt vystaveno a potvrzeno dékanem fakulty nové zadani prace a tato
zména musi byt zaroven zaznamenana sekretarkou katedry ve studijni agendé STAG!!!

Dle smérnice rektora €. 8/2016 ke zverejiovani zavéreénych praci platné od 6. 10. 2016
(celé znéni najdete na fakultnich webovych stankach v sekci Statni zkousky) je autor
bakalarské/diplomové prace povinen ulozit zavéreénou praci v elektronické podobé do
ISISTAG. Elektronicka verze BP/DP ukladana do IS/STAG musi byt tvorena jednim
souborem ve formatu PDF. Pokud prace obsahuje Casti, pro jejichz verzi je format PDF
nevyhovujici, nebo obsahuje €asti do elektronické podoby nepfevoditelné, viozi autor do PDF
souboru vkladaného do IS/STAG informaci o misté ulozeni téchto Casti (napf. ulozeno
v tisténém exemplafi v knihovné UJEP apod. O misté ulozeni rozhoduje na navrh vedouciho
katedry dékan, proto je nutné tento postup v€as projednat s vedoucim pfislusné katedry).

Navod na prevod bakalarské/diplomové prace do formatu PDF najdete na fakultnich
webovych strankach v sekci Statni zkousky. Nazev souboru musi byt nasledujici: Vase
osobni €islo, podtrzitko a zkratka BP/DP, priklad: Z16xxx_BP.PDF.

Samotné nahrani elektronické verze BP/DP se provadi v Portalu STAG, Moje studium,
Kvalifikacni prace — oteviete si formular Doplnit iUdaje o diplomové/bakalarské praci, na
konci formulare mate pristup k nahrani souboru. K pfevodu BP/DP do formatu PDF a k
ulozeni elektronické verze do IS/STAG muzete pouzit i pocitaCe v pocitacovych ucebnach. Dale
zde musite vyplnit v Cestiné a v angli¢tiné anotace a kli€ova slova.

Elektronicka verze bakalarské/diplomové prace musi byt do IS/STAG ulozena pred
odevzdanim tisténych vytisk( na prislusné katedie. Pokud tak neucinite, nebudou od Vas
na katedie ani prevzaty prace v tisténé podobé a nemuzete si podat prihlasku ke statni
zkousce.
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Odevzdavani tisténych BP/DP - nejpozdéjsi termin je ¢tvrtek 26. 9. 2019.

Diplomové (bakalarské) prace se odevzdavaji na sekretariatu prislusné katedry, ktera Vam
zadala zadani prace a tam Vam také sdéli terminy a hodiny pro odevzdani BP/DP.

Prace se odevzdava ve dvou vytiscich v pevné vazbé. Nezapomente kazdy vytisk podepsat a
to u prohlaseni! Ramcové pokyny pro vypracovani diplomové (bakalafské) prace najdete na
fakultnich webovych strankach, pod odkazem Statni zkouSky. Zde také najdete tematické
okruhy ke statnim zavérec¢nym zkouskam.

Odevzdani prihlasky ke statnim zkouskam - nejpozdéjsi termin je étvrtek 26. 9. 2019.




PfihlaSka ke SZZ se podava na studijnim oddéleni, €. dv. 217, v urednich hodinach, které
budou od 23. do 26. 9. 19 od 8.00 —11.00 a 12.30 - 14.00 hod.

Formulaf pfihlasky je pfipraven ke stazeni na fakultnich strankach (odkaz Statni zkouska).
Prihlasku mulzete odevzdavat prubézné i dfive, nejdfive vSak od 16. 9. 2019 (novy ak. rok
2019/20) a vzdy az po odevzdani bakalarské/diplomové prace na prislusné katedre, kde
Vam odevzdani prace na prihlasce potvrdi.

Zkontrolujte si, zda mate ve studijni agendé STAG od vyucujicich zaznamenany vSechny
zapoCty a zkousky. Kontrola ve STAGU - pres webové rozhrani, portal STAG, Moje
studium, Zapisové listy A nebo Vizualizace. Pokud nemate absolvované zapocty a zkousky
zaznamenany ve STAGU, obratte se na jednotlivé vyucujici, (pfi potizich na vedouciho
katedry), aby Vam udaje do STAGU neprodlené zaznamenali. Zapocet za predmét Priprava
k obhajobé BP (DP) + SZZ Vam studijni oddéleni zaznamena do STAGU pfi odevzdani
pfihlasky ke SZZ.

Dulezité upozornéni: dle Studijniho a zkuSebniho fadu univerzity, v plathém znéni, se
studijni oddéleni pfi kontrole studijnich povinnosti fidi vyhradné zaznamy o vykonanych
zapocétech a zkouskach v elektronickém systému STAG (Cl. 7, odst. 15).

DULEZITE UPOZORNENI:
Zapis pfedmétl na ak. rok 2019/20

V souvislosti se zapisem predmétd, ktery je letos otevien pouze na zimni semestr, se ti
studenti, ktefi chtéji absolvovat statni zkousky v listopadu 2019, setkaji s tim, Ze jim nepuljdou
zapsat predméty statni zkousky a seminai k BP/DP Il. Tento problém vyfeSime pfi odevzdani
prihlasky ke SZZ na studijnim oddéleni, kde Vam tyto pfedméty zapiSeme. Od Vas budeme
potfebovat spolupraci, musite pozadat vaseho vedouciho BP/DP, aby mi poslali e-mail na
adresu: dana.matkovicova@uijep.cz, ze Vam do STAGU mohu zapsat splnéni pfedmétu
seminaf k BP/DP II. Bez tohoto e-mailu nebudete moci jit ke statnim zkouskam!

Zpracovala: Dana MatkoviCova - vedouci studijniho odd.
Tel.: 475 284 149, e-mail: dana.matkovicova@ujep.cz

V Usti nad Labem, 16. 9. 2019
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